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NOWE PERSPEKTYWY
DLA PRACOWNIKOW N

Nowa praca: predzej i lepiej!

Portal Internetowa Gietda Pracy, pod adresem http://jobboerse.arbeitsagentur.de,
umozliwia planowe poszukiwanie miejsc pracy zaréwno w Niemczech, jak i za
granica. Dzieki niej mozesz réwniez znalez¢ przedsiebiorstwa, ktére oferujg miejsca
do nauki zawodu. Mozesz tutaj réwniez stworzyé i prowadzi¢ swéj wtasny profil za-
wodowy oraz zebraé komplet dokumentéw aplikacyjnych i sktada¢ podania o prace
w trybie online. Portal Internetowa Gietda Pracy - to réwniez mozliwo$¢ bezposred-
niego zarejestrowania sie jako osoba poszukujgca pracy.

Dzieki Internetowej Gietdzie Pracy masz bezposredni wglad do Twojej aplikaciji,
zestawionej przez Agencje do spraw Pracy. Wspdlnie z posrednikiem korzystacie z
tego samego konta dostepowego. Login i hasto otrzymasz od posrednika pracy.

W skrécie o korzysciach wspélnego dostepu do Twoich aplikacji:
Dostep do zgromadzonych w bazie danych Agencji do spraw Pracy Twoich danych
osobistych w trybie online, w tym:

I' do proponowanych przez Agencje mentami aplikacyjnymi bezposrednio
miejsc pracy, z mozliwos$cig bezpo- na stronach Gietdy Pracy
Sredniego wystania aplikacji przez

. I' szybki kontakt mailowy z Twoim po-
internet, . L. .

Srednikiem w Agencji do spraw Pracy
I' mozliwo$¢ samodzielnego wyszukiwa-

. 1! oraz bezptatny dostep do Gietdy Eduka-
nia stosownych ofert pracy

cyjnej oferujacej wiele internetowych

I szybki kontakt z pracodawcami za programoéw ksztatcenia i doskonalenia
pomoca funkcji skrzynki pocztowej; zawodowego, a takze - po zdaniu
mozliwo$¢ uzyskania informacji o testéow koncowych - otrzymanie
konkretnych ofertach pracy droga elektronicznych $wiadectw.

mailowa, a takze zarzadzanie doku-

Niniejsza broszura - to tatwo zrozumiaty podrecznik, dzieki ktéremu nauczysz sie opty-
malnie wykorzystywaé zasoby portalu Internetowej Gietdy Pracy. Zyczymy sukcesow!



Q Bundesagentur fiir Arbeit

Wt der JOBBSRSE enen

Arbefgeber konnen fir freie Steben geziel Bewerber suswahlen. Osline

Arbuitmichundm ridung

Leistungen fur Bildung und o)
Tellhabe  Infos fur g

beftgeber Neus
Postacressen  Nindergeld
und Kinderruschiag

0401 2011

» Der Arbeitsmarict im
Dezember und im Johr
2000
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JOBBORSE gewinnt BIENE 2010
Finden Sie eine passende Stelle
Die JOBBORSE
nat dis Goldene
BIENE 2010 i der
Kategorie
Verwaltung” gewonnen. Dieser Wettbewerb der
Aton Merssch und der Sftung Digitale Chancen
zeichnet die besten bamerefeien Webssiten

Informationen 2ur BIENE 2010

|_Suchen | Erwetterte Suche

In wenigen Klicks zum Stellenangebot
Sie suchen Arbeitsstellen  Anderm in Ausbildungsstellen Weiterfuhrende Links

Arbeitsort Deutschland  Anderm BERUFE! &

» Banken, Versicherungen, Immobilen (5436) » T, DV, Computer, Mathematik (10904) KURSNEg

» Bauwesen, Architekiur, Vermessung (32034) » Landwitschat, Natur, Umwe (3565)

» Bergbau, Steine, Evden, Glas, Keramik (2538) » Management, Beratung G258) -< planet-berufde
» Baro, Witschah, Verwaltung (25729) » Marketing, Werbung, Public Relations (7216) e
 Chemie, Biologie, Pharmatie, Physik (5950) » Medisn, Kunst, Kukur, Gestattung (3129) =

» Elekiro (30937) » Metall, Maschinen- und Fahrzeugbau (55420) abi




NOWA PRACA:
PREDZE] | LEPIE]! N

Poszukiwanie propozycji miejsc pracy i nauki oraz stazy na stronach Internetowej
Gietdy Pracy, jest mozliwe pod adresem - www.arbeitsagentur.de.

Wystarczy po prostu, na stronie startowej wybra¢ rodzaj poszukiwanej pracy i
klikng¢ w przycisk z napisem ,szukaj” [suchen] - a nowe miejsce pracy znajdziesz
szybciej, niz by sie mogto wydawac.

Przeszukiwanie ofert pracy

o Do nowej pracy - na skroty

I' Wybierz rodzaj pracy - n.p. stanowisko specjalisty albo kierownicze, praca
jako pomocnik, czy tez nauka zawodu. Nastepnie wpisz w oknie wyszukiwarki
interesujace cie stowo: moze to byé zawod, nazwa przedsiebiorstwa, wtasne
kwalifikacje lub tez miejscowosc¢, w ktoérej chciatby$ pracowac.

I' Jezeli znasz juz numer referencyjny konkretnej oferty pracy, to mozesz wpi-
sac¢ go w oknie wyszukiwarki i dowiedzie¢ sie czego$ wiecej o tej ofercie.

Teraz mozesz od razu rozpoczaé poszukiwania, lub tez uzupemi¢ swoje dane, wpro-
wadzajac dodatkowe kryteria przy pomocy funkcji wyszukiwania zaawansowanego.

e Uzywajac funkcji “kliknij i szukaj” [Klicksuche] mozesz ograniczyé obszar poszu-
kiwan miejsca pracy lub nauki do okres$lonych grup zawodéw lub regionéw. W
ten sposéb znajdziesz miejsce pracy lub nauki, ktére bedzie lepiel odpowiadaé
Twoim oczekiwaniom.
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JOBBORSE gewinnt BIENE 2010
Finden Sie eine passende Stelle

Dle JOBBORSE
* siesuchen (7] r m‘ﬁ hat iz Goldens
s BIENE 201010 361
suchboyete) (¢ |

Verwaltung” gewonnn. Diesar Weltbawert dor
AKON Menscn nd der SUung Digitale Chancen
zeichnet die besten barmerefieien Vebselen
aus

Informabionen zur BIENE 2010

Suchen | Erweiterte Suche

In wenigen Klicks zum Stellenangebot
Weiterfuhrende Links

Siesuchen  Aetastelen Andom i Ausbidungsststen
Arbeitsort Deutschland  Andem BERUFE o

Ew
= Banken, Versicherungen, immobilien (5436) » 1T, DV, Computer, Mathemaik (10204) KURSNE ®

» Bauwesen, Archieldur » Landwirschat, Natur, Unwelt (3655)

In wenigen Klicks zum Stellenangebot

Sie suchen
Arbeitsort

Andern in
Deutschland  Andem

2]

» [T, DV, Computer, Mathematik (10903)

» Landwintschaft, Natur, Umwelt (3567)

» Management, Beratung {5257)

» Marketing, Werbung, Public Relations (7218)
» Medien, Kunst, Kultur, Gestaltung (3129)

» Metall, Maschinen- und Fahrzeugbau (56442)
» Nahrungs- und Genussmittel (3594)

» Banken, Versicherungen, Immobilien (5440)

» Bauwesen, Architektur, Vermessung (32058)
» Bergbau, Steine, Erden, Glas, Keramik (2540)
» Biro, Wirtschaft, Verwaltung (25732)

» Chemie, Biologie, Pharmazie, Physik (6953)

» Elektro (30955)
» Gastgewerbe, Tourismus (22363)

» Ceaslischats- G haft

» Gesundheit, Medizin, Pflege, Spart (30748)

@81

» Recht, Steuern, Finanzen, Controlling (7024)
» Sonstige Dienstleistungen (23095)




JEDNA REJESTRACJA -
TRWAEA KORZYSC! .

Stwdrz swoj wrasny profil. Pomoze on Ci znalez¢é prace, ktérej szukasz. Konieczna do
tego jest jednorazowa rejestracja.

Posiadanie wtasnego konta uzytkownika daje duze mozliwosci:

I' lokowanie wtasnych zdje¢, $wiadectw I' zarzadzanie i $ledzenie utworzonych i
itp. bezpos$rednio na stronie “Doku- wystanych dokumentéw aplikacyjnych

menty” . . .
y I' codzienny biuletyn mailowy z aktual-

I tworzenie, przesyfanie, drukowanie i nymi ofertami pracy
zapisywanie jako projekty komplet-

X - . bezposrednia korespondencja z pra-
nych dokumentéw aplikacyjnych

codawcami z wykorzystaniem wtasnej
elektronicznej skrzynki pocztowej

Aby stworzy¢ wtasne konto, musisz przeczytac i zaakceptowaé warunki uzytkowania
portalu oraz o$wiadczenie o ochronie danych osobowych i wpisaé swoje dane doste-
pu oraz informacje dotyczace Twojej osoby. Osobisty kod dostepu otrzymasz poczta.

Nieograniczony dostep do wszystkich funkcji portalu otrzymasz po wpisaniu kodu
dostepu w rubryce ,,moje dane” [Meine Daten].

Juz teraz mozesz rozpocza¢ zaktadanie profilu poszukiwania ofert pracy, utworzy¢
dokumenty aplikacyjne lub zainicjowa¢ poszukiwanie odpowiedniego miejsca pracy
lub nauki zawodu. W tym celu wystarczy po prostu kliknaé na przycisk ,szybka reje-
stracja” [jetzt registrieren].
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POKAZ, CO POTRAFISZ!

s

Zwieksz swoje szanse na miejsce pracy lub nauki zawodu.

Stwdrz swoj wrasny profil zawodowy i opublikuj go na stronach publicznego portalu
Internetowej Gietdy Pracy. W ten sposéb bedziesz mégt sie lepiej zaprezentowaé
swojemu przysztemu pracodawcy. W sktad profilu zawodowego wchodzg dane
osobowe, CV, kwalifikacje oraz Twoj profil poszukiwania ofert pracy. Nie $piesz sie,
zestawiajac te dokumenty, gdyz one beda decydowaty o pierwszym wrazeniu, jakie

wywrzesz na potencjalnym pracodawcy.

Die vier Bausteine Ihres Bewerberprofils

Meine persénlichen Daten
‘ Sie haben Ihre Persanlichen Daten vallstandig
hinterlegt.

-&_ » Personliche Daten bearbeiten

>, » Arbeitsuchend melden

S

Meine Fahigkeiten e

Hier kinnen Sie Ihre Fahigkeiten hinterlegen. Diese

r = v kidnnen Sie zusammen mit einem Stellengesuch in
-ﬁi « der JOBBORSE verdffentlichen und fir eine
Bewerbung verwenden,
San { » Fahigkeiten erfassen

Sie michten von Arbeityebem in der JOBBORSE gefunden werden? Erfassen Sie hierzu die vier Bausteine lhres Bewsrherprofils. Dieses kinnen Sis in
der JOBBORSE verdffertlichen und zur gezielten Suche nach passenden Stellenangeboten und als Grundlage fir Ihre individuelle Bewerbung verwenden

Mein Lebenslauf o

Hier kiinnen Sie Ihren Lebenslauf hinterlegen. Diesen
kiinnen Sie zusammen mit einem Stellengesuch in

- der JOBBORSE verdffentlichen und fur eine
Bewerbung verwenden.
-~

e » Lebenslauf erfassen

Meine Stellengesuche

Hier kiinnen Sie Ihre Anforderungen an die gesuchte
Stelle hinterlegen. Ihr Stellengesuch kannen Sie
zusammen mit lhremn Lebenslauf und lhren
Fahigkeiten in der JOBBORSE verdffentlichen

» Neues Stellengesuch effassen
» Passende Stellen per E-Mail

Wopisz najpierw swoje CV oraz wykaz umiejetnosci, ktére posiadasz. Nastepnie wréé
na strone gtéwna i kliknij na pole ,WprowadZ nowy profil poszukiwania ofert pracy”

[Neues Stellengesuch erfassen].

Jezeli korzystasz z konta wspdlnie z posrednikiem pracy, to moze on ci przyzna¢
prawo do samodzielnego zestawienia CV i wykazu kwalifikacji zawodowych.
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Wyjasnimy teraz w dwéch etapach, w jaki spos6b mozesz zaprezentowac
swoje osobiste i zawodowe kwalifikacje:

O cv

I' Wpisz tutaj kolejne etapy swojej edukaciji i rozwoju zawodowego. Jezeli szu-
kasz miejsca do nauki zawodu, mozesz dodatkowo wpisa¢ oceny ze szkoty.

I' Podczas wprowadzania danych zwigzanych z rozwojem zawodowym, pomoze
Ci baza danych o zawodach Berufenet.

I' Oprécz tego mozesz wybraé opcje widoczno$ci poszczeg6lnych wpiséw do CV
dla konkretnych pracodawcow.

e Umiejetnosci

I' W tym miejscu mozesz wpisaé informacje na temat swoich szczegélnych
kwalifikacji i umiejetnosci, takich jak znajomos$c¢ jezykéw obcych, pozytywne
cechy charakteru, atesty i licencje, ukonczone kursy doskonalenia zawodowe-
g0, certyfikaty oraz dane dotyczace dyspozycyjnosci.

I' Stosownie do posiadanego wyksztatcenia i praktyki zawodowej, system
zaproponuje Ci liste, na podstawie ktérej mozesz dokonaé wyboru zdolno$ci
i umiejetnosci zawodowych. Przyjrzyj sie je uwaznie i wybierz odpowiedni
poziom opanowania danej umiejetnosci.

I' Mozesz réwniez wtasnorecznie wprowadzaé badz usuwacé z listy poszczegdlne
kwalifikacje.

Dla unikniecia utraty danych zapisuj postepy pracy po skofczeniu kazdego etapu.
Teraz mozesz wréci¢ na strone gtéwna i przej$¢ do dziatu ,Wprowadz nowy profil
poszukiwania ofert pracy” [Neues Stellengesuch erfassen].



OKRESL, CZEGO SZUKASZ
R

W tym miejscu bedziesz mégt konkretnie, krok po kroku opisa¢ swoje oczekiwania w
stosunku do miejsca pracy i przysztego pracodawcy.

Najpierw nalezy wybrac¢ rodzaj podania o prace: musisz n.p. zdecydowac, czy poszu-
kujesz pracy, czy chcesz sie nauczyé konkretnego zawodu.

e Podglad

W tym miejscu masz mozliwos$¢ po-
nownego sprawdzenia utworzonego
profilu tak, jak zobaczy go praco-
dawca, kiedy bedzie on opublikowa-
ny w sieci.

o Informacje o miejscu pracy
Mozesz tutaj podaé:

1" definicje zawodu, w ktérym
chciatby$ pracowad, rodzaj pracy
lub zawdd, ktérego chciatbys sie
nauczyé

I' swoje wtasne oczekiwania w
stosunku do przysztego miejsca
pracy

Publikacja

Tutaj definiujesz sposob publikacji
profilu na stronach Portalu Gietda

Pracy oraz naszych partneréw.
Mozesz tutaj réwniez wybraé opcje
umozliwienia kontaktu telefonicz-
nego z pracodawca w przypadku
anonimowej publikacji profilu
zawodowego.

I' branze lub region przysztej dziatal-
nosci zawodowe;j

9 Warunki zatrudnienia

W tym punkcie jest miejsce na okre-
$lenie swoich oczekiwan w zwigzku
Z wymiarem czasu pracy, terminami
zatrudnienia oraz wynagrodzeniem.

| oto Twoj wtasny profil zawodowy jest gotowy. Teraz tylko musisz jeszcze wtaczy¢ na
zakfadce ,przeglad“ [Ubersicht] automatyczng wyszukiwarke. W ten sposéb bedziesz
codziennie otrzymywat pocztg elektroniczng informacje o nowych ofertach zatrud-
nienia lub ofertach nauki zawodu.
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Mein Stellengesuch - Stelleninfo

Ubersicht o Stell

ifo eKomlilinnen e\.‘olsclmu o\.‘elbﬁemliclmnuen
Weiter Speichern [ | Zurick

Eckdaten zum Stellengesuch

* Berufe! Titigkeiten @ Bankkaufmann/-frau
(maximal 3 Berufe)
| Beruf hearbeite
[T Keine Stellenangebote mit hnlichen Berufeni Tatigkeiten anzeigen
E Ber @ |Ba|
Anzeigemtext @ Leitende Tatigkeit in einer Bankiiliale ;l

{maximal 700 Zeichen)

Behinderung

Eintrittszeitraum
* Fiilrungsverantwortung

Branchengruppen

Betiiebsm afe

Aktivierung Ihrer Suchassistenten

|

I~ AusschlieRlich fir schwerbehindere oder ihnen gleichgestelite Menschen gemeldete
Stellenangebate

von 15072009 (4] is | e

|Team|eitung‘ Projektleitung, Gruppenleitung j

Banken, Finanzdienstleistungen, Immobilien, Versicherungen

| Branchengruppen bearbeiten.

|mme| (51-5000 Mitarbeiter) j

Auswabhl von bis zu drei Stellengesuchen fiir die Benachrichtigung

Ihre Stellengesuche

Vorhandene E-Mail-Adresse

Alternative E-Mail-Adresse

Ubernehmen | | Abbri

B

Titel (Berun

Bankkaumanni-frau 10000-1000010576-8 taglich X
Direkt frau) 10000-1000012366-8 taglich z

I~ Ich méchte die Benachrichtigungen an meine in den persénlichen Daten hinterlegte E-Mail-

Adresse gesendet bekommen.




LISTA WYNIKOW

5

Profil zawodowy moze réwniez by¢ wykorzystany podczas aktywnego poszukiwania
miejsca pracy. W tym celu nalezy kliknaé na pole ,,szukaj nowych ofert pracy”
[Stellenangebote suchen].

o Klikajgc na Symbol [symbol graficzny - UL ] otrzymasz analize zgodnosci i
odchylen pomiedzy Twoim profilem zawodowym i konkretnymi ofertami pracy

e Szczegblnie interesujace oferty mozesz zaznaczyé na specjalnej liscie klikajac
na Symbol [symbol graficzny - Q ]. W taki sposéb bedziesz mégt w kazdej
chwili do nich wréci¢.

Lista zaznaczonych ofert pracy pozwala na skontaktowanie sie z pracodawca i umoz-
liwia przestanie aplikacji poczta elektroniczna.

Ergebnisse meiner Suche - Arbeit

| suche andern | | £rgeonisse nacn aranchen e | | sucne speichem

1-10 von 27 Suchergebnissen Anzahl Ergebnisse pro Seite: 10| 20|50 19 < Selte 1von3 & G4

[ Bankkaurmann-fra Muster GmbH 90478 Numberg, MReranken  sofort areltsagentur ge »

Wl 0 Bankkautmannfrau Muster GmbH 90478 Namberg, Mitefranken  sofort ameitsagenturce e
N Bankkaufmann/ frau Muster GmbH 80478 Namberg, Mitieiianken  sofort arbsitsagentur de »
W Bankkaufmann/ frau Muster GmbH 90478 Numberg, Mitelrranken  safort ameitsagentur ge »
[rier ] Bankkautmann Wuster GbH 90478 Namberg, Mitefranken  sofort arbeitsagentur de »
W Bankkaufmann/ frau Muster GmiH 90478 Namberg, Mitetranken  sofort aeltsagenturds
friwieioe] BankKautmann Trau Wuster GmbH 90478 Nomberg, MReanken  Sofor amitsagentur ge ®
e Bankkaufmannfrau Musier GmbH 80476 Namberg, Miteifanken  sofort aeitsageniurde o
iiﬁii Bankkaufmann frau. Muster GmbH 90478 Numberg, Mitteifranken  sofort arbeitsagentur e »
fereel] Bankkautmann, rau in Nurmbery Rheimbank 90429 Numbsrg, Mitelfanken  saor ameisagenturde
(Bankkaufmann/ frau)

15 < Seite 1von 3 & 50

[ suche andern || £rgeonisse nach Branchen inern | [ sucne speicrem |

Legende UM Masimale ( £
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ZARZADZANIE DOKUMENTAMI
| APLIKACJAMI N

Portal Internetowa Gietda Pracy umozliwia tworzenie dokumentéw aplikacyjnych i za-
rzadzanie nimi, aktualizacje ztozonych podan o prace zgodnie ze stanem faktycznym
oraz kontakty z Agencja do spraw Pracy.

o W rubryce ,,podania o prace” [Bewerbungen] mozesz obserwowad, co dzieje sie
z Twoimi podaniami o prace, a takze - jezeli jeste$ zarejestrowany w Agencji do
spraw Pracy - aktuelle propozycje w ramach posrednictwa pracy.

9 Mozesz réwniez ogladaé i dokonywaé zmian w Twoich listach motywacyjnych i
podaniach o prace, zapisywa¢ je jako projekty, wycofywaé albo kasowaé. Mozli-
wosci te sg zalezne od aktualnego statusu podania o prace.

e Mozesz tutaj takze tworzy¢ nowe aplikacje. Program towarzyszy Ci na kazdym
etapie pracy. Istnieje réwniez mozliwo$¢ dotaczenia do aplikacji dokumentéw
wtasnych, jak n.p. $wiadectw.

Dokumenty, wymagane do aplikacji, jak n.p. zdjecia i $wiadectwa mozna przesytaé
na serwer przy pomocy funkcji zarzadzania dokumentami [Dokumentenverwaltung].

W zalezno$ci od wymagan pracodawcy, Portal Gietda Pracy umozliwia przesytanie
aplikacji droga elektroniczng, bezposrednio w Gietdzie Pracy przez email lub tez
wydruk w celu dostarczenia ich poczta tradycyjna.
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JOBBORSKH,

Stellensuche

Stellen finden | St

ngesuche

Meine Daten

Vormerkliste

<@ Zur Startseite
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PORTAL GIELDY PRACY -
TO TAKZE TWOJA SZANSA

oferuje on:

I bezposredni dostep catodobowy z kazdego miejsca z dostgpem do internetu

I szybkie i nieskomplikowane poszukiwania miejsc pracy zaréwno w Niemczech,
jak i za granica

I dostep do duzej iloSci ofert pracy

I utworzenie indywidualnego profilu zawodowego i znalezienie miejsca pracy
dostosowanego do potrzeb danej osoby

Il codziennie nowe propozycje pracy, przesytane droga elektroniczna
11 komfortowe tworzenie dokumentéw aplikacyjnych i zarzadzanie nimi
I mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu z Agencja do spraw Pracy i z pracodawcami

I publikacje profili zawodowych réwniez na innych gietdach pracy

Informacje wstepne Miedzynarodowej Stuzby Posrednictwa (Zentrale Auslands- und
Fachvermittlung - ZAV) Pracy przy Federalnej Agencji do spraw Pracy (Bundesagentur
fur Arbeit - BA) w zwiagzku zatrudnieniem i zyciem w Niemczech.
workingermany@arbeitsagentur.de

Wydawca:

Bundesagentur fiir Arbeit Niirnberg
Marketing
Kwiecien 2011 roku
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