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Zalagcznik Nr 3 do Regulaminu powotywania kandydatow na ekspertow owpdzenia
Wykazu kandydatéw na ekspertow w ramach Regiomali@ggramu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-202(Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej
opiniuj gcej Wnioski o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertébwamach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego rta 2014-2020

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniuj gcej Wnioski o wpis do Wykazu kandydatéw
na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Opejaego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

§1
Postanowienia ogoélne

1. Komisje Kwalifikacyjne powotywane gs w Instytucjach zaangawanych we
wdrazanie RPOWP odpowiedzialnych za nabér kandydatow na ekspertéw
(Instytucjé);

2. Komisje Kwalifikacyjng (Komisg) w zakresie dziedzin we wdanie ktorych
zaangaowana jest danalnstytucja powotuje dyrektor lub zagpca dyrektora
wiasciwej Instytucii

3. W toku swego dziatani&omisja kieruje s¢ przepisami prawa, a w szczegdloio
przepisami niniejszego Regulaminu;

4. Do postpowania o wpis doWykazu kandydatow na ekspertow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwad2&dgo na lata 2014-2020
moze przysipi¢ kazdy, kto spetnia kryteria okéne w Ogtoszeniu o naborze
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Rmgr Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Ogtaszenaborzg

§2
Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. ZadaniemKomisji jest weryfikacja dokumentow ztonych przez kandydatow na
ekspertow w ramactWniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertéamach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwad3aigo na lata 2014-2020
(Wniosek pod kgtem spetniania wymagaokreslonych wOgtoszeniu o naborze

2. ZadaniemKomisji jest stworzenie listy kandydatéw na ekspertow medéodowanych
do wpisania ddVykazu kandydatow na ekspertéw w ramach Regiog@lReogramu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 202B2

83
Skiad Komisji Kwalifikacyjnej

1. W sktad kadej Komisji wchodz przedstawiciele Instytucji zaangavane] we
wdrazanie RPOWP odpowiedzialnej za nabdr kandydatdow na ekspertGaz o
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dodatkowo, w przypadku pagjia takiej decyzji przez dyrektora lub zgske
dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego (DRREdstawiciel DRR;

Funkcg Przewodnicgzcego Komisji petni dyrektor wihaciwej Instytucji lub jego
zastpca,;

Komisja liczy co najmniej cztery osoby. Dyrektor #tave) Instytucji lub jego
zastpca mae w trakcie prac Komisji rozszerzyej skiad.

Obstug  organizacyjp posiedzé Komisji zapewnia Sekretarz Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego zasgpca.

84
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej

Pra@ Komisji kieruje Przewodnicey lub jego zasgpca,

Posiedzeniakomisji s3 wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodnicy lub jego
zastpca, Sekretarz Komisji lub jego zgsta oraz co najmniej 2 innych cztonkéw
Komisiji;

Komisja decyduje w formie gtosowania (wszyscy cztonkowiemisji mag prawo
glosu) o rekomendowaniu kandydatow na ekspertowzadawi Wojewodztwa
Podlaskiego. Rozstrzyggia podejmowaneashezwzgédng wickszacig gloséw. W
przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos Przémiozzcego Komisji lub w
przypadku jego nieobechm - zastpcy;

Z prac Komisji, odrbnie dla kadego naboru, Sekretarz Komisji lub jego zpsa
sporzdza protokot podpisywany przez PrzewodaaeEgoKomisjilub jego zasfpce.

85
Procedura naboru

Procedura naboru obejmuje ngmtjgce etapy:

1)

2)

3)

4)

5)

Wiasciwa Instytucja zaangawana we wdrzanie RPOWPodpowiedzialna za nabor
kandydatow na ekspertow organizuje nabdr pubdikupgloszenie o naborze
kandydatow na ekspertbw w ramach Regionalnego Rrmgr Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-202Dres¢ ogtoszenia przygotowuje
Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zgpta Tres¢ ogtoszenia umieszczana
jest co najmniej na stronie internetoi@2jRPOWP

Sktadanie dokumentoéw odbywa ¢siw terminach wskazanych wOgtoszeniu
o naborze

Ocena formalna obejmuje czyriwo sprawdzajce, czy ztaone dokumenty speinigj
wymogi formalne wskazane wOgloszeniu o naborzeOcerr formaly mog
przeprowadzawszyscy cztonkowie Komisji Kwalifikacyjneyj;

Ocena merytoryczna dokumentow zoych przez kandydatow na ekspertow
w ramach Wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertOwamach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwad3gigo na lata 2014-2020
obejmuje czynngci sprawdzajce czy kandydat spetnia wymogi merytoryczne
wskazane wOgtoszeniu o naborzeOcer merytoryczig przeprowadza wkaiwa
Komisja Kwalifikacyjna;

Sporzdzenie listy kandydatow na ekspertow, ktorzy otralinpozytywry ocere
Komisji  Kwalifikacyjnej. Kandydaci zostan rekomendowani Zaszlowi
Wojewddztwa Podlaskiego do wpisania dlykazu kandydatow na ekspertow
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w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetwal Podlaskiego na lata
2014-2020

Sporzdzenie protokotu z przeprowadzonego naboru;

Podgcie decyzji przez Zagd Wojewodztwa Podlaskiego o wpisaniu tdykazu
kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Rmgr Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

Ogtoszenie wynikow naboru;

Powiadomienie uczestnikow naboru o wynikach.

86
Ocena formalna

Zasady sktadania dokumentow zawi€gtoszenie o naborze
Dokumenty dotyczce etapu oceny formalnej gromadzi i sprawy prow&kkretarz
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zaspca;
Kandydaci, ktérzy zhm wszystkie wymagane dokumenty, w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym w ogtoszeniu i spetnikfyteria formalne zawarte @gtoszenie
0 naborze wpisani zostaj na list kandydatow zakwalifikowanych do neghego
etapu posfpowania.Wnioskiztozone po terminie wskazanym @gtoszeniu o naborze
pozostag bez rozpatrzenia;
Weryfikacja formalna dokumentow Zonych w ramachwniosku odbywa s za
pomog Karty weryfikacji kandydata na eksperta w rama@giRnalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2@R2DB2(Karta) stanowicej
Zalkacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej
Czionek Komisji Kwalifikacyjnej dokongpy oceny formalneyvypetnia czs¢ |, czesé
lla, Ib, lic Karty;
O ewentualnych brakach w dokumentacji Sekretarz iKpidwalifikacyjnej lub jego
zastpca zawiadamia niezwiocznie kandydata na ekspeoig nail’'owa wskazugc
termin ich uzupetnienia (maksymalnie do 5 dni ratyat). Informacja o uzupetnieniu
dokumentacji odnotowywana jestKarcie.
Nieuzupetnienie brakow w dokumentacji w wyznaczonyierminie skutkuje
odrzuceniemWnioskuo wpisanie ddVykazu
Decyzg o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegoélnkahdydatow na
ekspertow do drugiego etapu pgmiwania podejmuje Przewodniez Komisji lub
jego zasipca w oparciu o informagj dotyczca wynikdbw oceny formalnej
dokumentow ztgonych przez kandydatow na ekspertéw. Na podstaveieyzj
Przewodniczcego tworzona jest lista kandydatow, ktorzy pozytgmrzeszli ocepn
formalng;
8§87
Ocena merytoryczna

Drugi etap oceny odbywa ¢siw terminie wskazanym przez Przewodamzgo
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zaspce;

Komisjadokonuje weryfikacji dokumentéw ztonych w ramaclWnioskéw o wpis do
Wykazu kandydatéw na ekspertamramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2@2d kgtem spetniania przez kandydatéw
wymaga okreslonych wOgtoszeniu o naborze
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3. W uzasadnionych przypadkach PrzewodgigzKomisji lub jego zasfpca mae

N

podi¢ decyzg o przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych z  wybyam
kandydatami;

O rekomendowaniu kandydata decydujeksiza¢ gtoséw cztonkdwKomisiji;

Po posiedzeniKomisji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zapta wypetnia
czese 1l Karty weryfikacji kandydata na eksperta w ramaclyiBealnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2@2B2ktora dotyczy wydania
lub braku wydania rekomendacji kandydatowi na ekspei przedktada
PrzewodniczcemuKomisji lub jego zasipcy do podpisu;

Od ocenyKomisji nie przystuguje odwotanie;

Po dokonaniu weryfikacjiKomisja sporadza list kandydatow na ekspertow
rekomendowanych Zagdowi Wojewddztwa Podlaskiego do wpisania \déykazu
w stosunku do ktérycKomisjaorzekta,ze spetniaj wszystkie wymagania okilene
w Ogloszeniu o naborze przekazuje § pod obrady Zamdu Wojewodztwa
Podlaskiego;

Decyzg o wpisaniu kandydatow ddNykazu podejmuje Zargd Wojewddztwa
Podlaskiego w formie Uchwaly;

Dokumenty dotycgzce etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy pdzv
Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zapta.

88
Protokot

Po zakaczeniu oceny i rozstrzygggiu naboru spogdzany jest protokot, ktory
zawiera:
a) tres¢ Ogloszenia o naborZeb informacje o miejscu jego przechowywania,
b) skiad Komisji Kwalifikacyjnej;
c) Karty weryfikacji kandydatébw na ekspertbw w ramachRegionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego tea2814-2020
d) liste kandydatow na ekspertow z adnojag spetnieniu lub niespetnieniu
wymogow formalnych
e) liste kandydatow na ekspertow rekomendowanych agtlowi Wojewodztwa
Podlaskiego do wpisania déykazy w stosunku do ktorycKomisjaorzekta,
ze spetniag wszystkie wymagania okil@ne oOgtoszeniu o naborze

§9
Informacja o wynikach naboru

1. Po podgciu przez Zargd Wojewodztwa Podlaskiego uchwaty dotyca] wpisania

do Wykazu kandydatow na ekspertow ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 202D2wszyscy kandydaci,
ktorzy ztazyli w ramach danego naboklnioski o wpis d&ykazu kandydatow na
ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@zt
Podlaskiego na lata 2014-2029 powiadamiani pisemnie przez Sekretarza Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego zaspce o wynikach naboru.

2. Wykazzamieszcza gina stronie internetowej co najmnigjRPOWR
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Zalagcznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej opujacej Wnioski o wpis do
Wykazu kandydatéw na ekspertow w ramach Regiomali@ggramu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020arta weryfikacji kandydata na eksperta

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@iwa Podlaskiego na lata

20014-2020

Karta weryfikacji kandydata na eksperta w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

Czesé | - Informacja ogdlne

1 | Imiginazwisko
kandydata na eksperta |

2 | Numer i data wptywu
Whniosku o wpis do Wykazu

3 | Dziedzina, w ramach ktérej kandydat................coiiiiiiiii
sktadaWniosek 0 Wpis do WYKAZU | ....oeiiiiiiiiiie e e

(Petna nazwa dziedziny)

Czesé 1l - Ocena formalna dokumentow przediaonych przez kandydata na eksperta.
Il a)

L.p. Pytanie TAK NIE
1 | Czy kandydat podat wszystkiane
personalnewymagane w&Vniosk®
2 | Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczceadresu zamieszkania
wymagane w&Vniosk?

3 | Czy kandydat podat wszystkie dane
dotyczceadresu
korespondencyjnegovymagane we
Whiosk®

4 | Czy kandydat podat dane dotyce
wyksztatlceniawymagane we
Whniosk®

5 | Czy kandydat zto/t potwierdzone za
zgodnd@¢ z oryginatem kopie

2 Zgodnie z wymaganiami w ogtoszeniu o naborze
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dokumentow potwierdzagych
spetnienie warunkéw dotygeych
wyksztalcenie?®

6 | Czy kandydat podat dane dotyce
przebiegu pracy zawodowej
wymagane w&Vniosk?

7 | Czy kandydat zto/t potwierdzone za
zgodnda¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzagych
spetnienie warunkéw dotygeych
przebiegu pracy zawodowej?

8 | Czy kandydat zto/t wazny
certyfikat uprawniagcy do
dokonywania oceny w ramach
POKL2007-2013, a po jego
wygasnieciu — wany certyfikat
(wygenerowany przez system
informatyczny) uzyskany w wyniku
wzigcia udziatu w szkoleniach e-
learningowych, o ktérych mowa w
podrozdziale 10.2Vytycznych

9 | Czy kandydat zto/t podpis pod
oswiadczeniamiwymienionymi we
Whiosku?

Il b)

L.p. | Pytanie TAK NIE WYMAGA
UZUPELNIENIA

12 | CzyWniosek o wpis do

Wykazuspetnit wymogi

formalne?
1= T |
Il ¢)
L.p. Pytanie POZYTYWNY NEGATYWNY

13 | Ostateczny wynik oceny formalnej

3 Zgodnie z wymaganiami w ogtoszeniu o naborze
* Dotyczy wyhcznie kandydatéw na ekspertéw w dziedzinach, wykidrprojekty § wspétfinansowane ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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0= o |

* (Data i podpis osoby
dokonugcej oceny formalne))

Whnioskodawca zostaje/nie zostaje* dopuszczony do ldaego posgpowania — oceny
merytorycznej przez Komisje Kwalifikacyjn a.

*niepotrzebne skedi ¢

(Data i podpis Przewodnigzego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zagicy)

Czes¢ 11l - Rekomendacja Komisji dotyczaca kandydata sktadapcego Wniosek o wpis
do Wykazu kandydatow na eksperta w ramach Regionamdyogramu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

(wypetnic w przypadku dopuszczenia do dalszegogmustania).

Komisja Kwalifikacyjna poStanawia:...........cooeuuiuiiiie it e e e e v ee e

)4z LT (o [ 11=] 1= P

(Data i podpis Przewodnigzego
Komisji Kwalifikacyjnej lub jego zagicy)
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