Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizacji projektu w ramach Priorytetu 2 — Wzmocnienie Rozwoju Zasobéw
Ludzkich w Regionach, Zintegrowanego Programu Operayjnego Rozwoju
Regionalnego 2004 — 2006

Informacje i wyj@nienia dotycz poszczegodlnych punktéw Nibsku o dofinansowanie Zeodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizacji projektu w ramach Prioryte2u — Wzmocnienie Rozwoju Zasobéw Ludzkich w Regfiona
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Rediego 2004 — 2006sa dostpne w formie okienek pojawigych
si¢ w miejscu znaku zapytania podczas elektroniczmegretniania wniosku w Generatorze Wnioskow.

Wypetnienie wniosku o dofinansowanie realizacji jpktu z EFS jest mdiwe tylko i wylacznie za pomog Generatora
Whnioskéw. Program ten nalg pobr& ze strony internetowewww.mofnet.gov.pllub www.zporr.gov.pli zainstalowa na
wlasmy stacg robocz. Whniosek wypetniany jest wezyku polskim. Wniosek zimny przed uruchomieniem Generatora
Whnioskow naley wprowadzé do Generatora aby dopetnirymogow rejestracyjnych systemu SIMIK.

WPROWADZENIE

Aby skorzystéd z dofinansowania projektu z&godkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ranzntegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego zpaleypetnic wniosek o dofinansowanie z&rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego realizacji projektu w ramachrfzetu 2 — Wzmocnienie Rozwoju Zasobéw LudzkidRegionach,
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Redi@go 2004 — 2006oraz dodczye zahczniki wymagane
w zaleznosci od statusu Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjentbarakteru projektu.

W celu wypetnienia wniosku niezfina jestznajomd¢ Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Redin@go oraz
Uzupetnienia ZPORR, gdzie przedstawionecsle na jakie przeznaczong sodki EFS w ramach poszczegélinych Daata
Priorytetu 2 ZPORR.

Aktualne informacje na temat zasad ubieganjaosilofinansowanie realizacji projektéw oraz realjzparojektéw w ramach
Dziataa 2 Priorytetu ZPORR wspétfinansowanych z Europejgki Funduszu Spotecznego zawiera dokument ,Eurkipejs
Fundusz Spoteczny w ZPORR onadnik dla Ostatecznych Odbiorcow (Beneficjentovktérego obowazujaca wersja
elektroniczna(wraz z innymi wanymi dokumentami dotyazymi poszczegdinych Dziata2 Priorytetu ZPORR oraz
realizacji projektdw w ramach Priorytetu 2 ZPORR¥tpne & na stronach internetowych Instytucji Zgdzapcej ZPORR -—
WWW.zporr.gov.pl

Przygotowugc wniosek nalgy mie¢ na uwadze specyficzne wymagania dkmee przez Beneficjenta Koowego (Instytue
Wdrazajaca) do ktdrej wniosek &dzie sktadany. Informacje na temat dodatkowychddaigtv i wymogéw stawianych przez
Beneficjenta Kacowego (Instytug Wdrazajaca) powinny by zawarte odpowiednio w Ramowym Planie Realizacjalania
lub w dokumentacji konkursowej wdeiwej dla konkursu w ramach ktérego przygotowywangktadany jest wniosek
o dofinansowanie realizacji projektu.

WYPELNIANIE WNIOSKU

Cze$¢ dotycaca daty wplyniecia, numeru kancelaryjnego oraz danych osoby przyjmjacej wniosek wypetniana jest
przez instytugj, w ktorej sktadany jest wniosek.

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Dziatanie- z rozwijanej listy naley wybra® wiasciwe Dziatanie, w ramach ktérego przewidujergalizacg projektu.

1.2 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zibony — w zaleénoici od tego, jakie Dziatanie zostato wybrane w pktl
ta rubryka wypetniana jest automatycznie przezesgystub przez Ostatecznego OdbipKBeneficjenta) z rozwijanej listy.
Dodatkowo z rozwijanej listy natg wybrat wojewddztwo odpowiednie dla Instytucji w ktérej msek zostat zioony.

1.3 Informacja o projekcie
1.3.1- numer projektu nadawany przez Beneficjentadéavego (Instytuej Wdrazajaca).

1.3.2— naley pod& tytut projektu, ktéry powinien bymozliwie krétki (maksymalnie 240 znakow); tytut projekpowinien
w jasny, nie budgy watpliwosci spos6b obrazowafaktyczne zadanie, ktére ma dyealizowane w ramach projektu;
jednoczénie tytut projektu nie mze by tozsamy z nazw Dziatania, Priorytetu lub nazmobszaru wsparcia EFS.

1.3.3— nalery pod& doktadny, dat rozpoczcia i zakaiczenia projektu. Projekt powinien rozpoczyree nie wczéniej niz
data okrélona przez Beneficjenta Kioowego (Instytug Wdrazajaca) jako dziér otwarcia procedury naboru wnioskow to jest
dzien otwarcia konkursu (rozliczeniu w ramach projekdiegaj jedynie wydatki kwalifikowalne poniesione w okresi
realizacji projektu i nie wczmiej niz w dniu zl@enia przez Ostatecznego OdbipfBeneficjenta] wniosku o przyznanie
dofinansowania; w przypadku gdy data rozpocz realizacji projektu zostata ustalona we wniopkzed dat okreslona przez
IW jako dzien otwarcia procedury naboru wnioskow, wydatki pomogz na realizagj projektu przed dat ogtoszenia
konkursu nie bda uznawane za kwalifikowalne). Pod terminem realizawjektu naley rozumie okres od dnia zlgenia



wniosku o przyznanie dofinansowania do dnia finaresgp zakéczenia realizacji projektu. Finansowe zagpenie realizacji
projektu odnosi si do daty obejmujcej zaptat wszystkich wydatkéw w ramach projektu. Natemie¢ na uwadze,z okres
realizacji projektu nie uwzgtinia okresu w ktérym spardza s¢ sprawozdanie kaowe. Od daty zakmzenia realizacji
projektu Ostateczny Odbiorca (Beneficjentydbie miat 25 dni na zienie sprawozdania koowego oraz wniosku
o ptatné¢ koncowa, ktérym ledzie rozliczat si z catdci otrzymanego dofinansowania, zgodnie z § 9 Razplzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wém&a 2004r. w sprawie trybu, termindéw i zakresu smradawczéci dotyczcej
realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontddkrodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozlitz®la Ostatecznego
Odbiorcy (Beneficjenta) oboazujacym najpdniejszym terminem zieenia ostatniego wniosku o ptatidown projekcie, (czyli
wniosku o ptatn&t koncowa) jest dzié wyznaczony w umowie o dofinansowanie realizagpjgktu. Termin ten nie powinien
przekroczy najp&niejszego dnia roku 2008, ktéry unlisvia zatwierdzenie wydatkdéw przez Instytadptatnica, czyli co do
zasady dnia 30 czerwca 2008 roku

1.3.4— nalery zaznaczy wtasciwy typ obszaru, na ktérym projegkupia swoje dziatania:

- za obszar miejski uznajeestbszar w granicach administracyjnych miast,
- za obszar wiejski uznajegdiereny potgone poza granicami administracyjnymi miast

- za obszar zmarginalizowany uznaje ebszary wiejskie (tereny patone poza granicami administracyjnymi miast),
miasta do 20 tys. mieszkedw, obszary kwalifikuyjce sté do wsparcia w ramach Dziatania 3.2 ZPORR,
zdegradowane dzielnice miast i obszary poprzemystawpowojskowe wyznaczone Lokalnym Programem
Rewitalizaciji.

1.4 Informacja o Beneficjencie

1.4.1- naley pod& oficjalna nazwe Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) ubiegego st o dofinansowanie projektu;s§je
wnioskodawca staraesio dofinansowanie wtej niz jednego projektu zérodkoéw funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojnaéci nalezy poda& identyczm nazwe Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) vizdygm przypadku.

1.4.2— system automatycznie wstawia numer Ostatecz@eimorcy (Beneficjenta) podczas rejestracji wniosksystemie
informatycznym w Beneficjenta Keowego (Instytucji Wdrzajacej).

1.4.3- z rozwijanej listy naley wybrat status prawny, ktory jest wieiwy dla Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)/ fale
projektu (w tym punkcie mdiwe jest zaznaczenie kilku odpowiedzi).

1.4.4—-1.4.8- naley uzupeiné w przypadku, gdy dana informacja dotyczy OstategpnOdbiorcy (Beneficjenta).

1.4.9— naley poda& dane osoby/ oséb uprawnionej/ uprawnionych doemgrtowania Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)
przy podpisywaniu umow

1.4.10- naley pod& dane osoby wyznaczonej przez Ostatecznego Odb{Beneficjenta) do kontaktow z Beneficjentem
Koncowym (Instytuci Wdrazajaca) w sprawach dotyazych projektu.

1.4.11 — 1.4.13 nalezy uzupetnt o odpowiednie informacje niegtthe do nawizania szybkiego kontaktu.

1.5 Czy przewiduje s¢ udziat wykonawcow w realizacji projektu — je$li w realizacji projektu zaklada eiudziat
wykonawcOw( w rozumieniu ustawy Prawo zamowig publicznych i wybranych zgodnie z procedug Prawa zamowié
publicznych, to naley zaznacz§ odpowied “Tak” i odpowiedzi€ na wszystkie zawarte w tym punkcie pytania, tdk ja
w pkt. 1.4. W przypadku gdy zaktadany jest udaigkonawcow w realizacji projektu, jednak informacja ich temat niegs
jeszcze dogpne (procedura wyboru jeszcze: siie odbyla / nie zak@zyta) to naley zaznaczy odpowied “Tak, ale
w chwili obecnej szczegéty na temat wykonawcy riezeane”. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) jestamabzany do
uzupetnienia brakafych informacji na temat wykonawcy iprzekazanid ido Beneficjenta Kicowego (Instytucji
Wdrazajacej) niezwtocznie po wyborze wykonawcy. Za wykonawgenaje si migdzy innymi organizagjwybrary do obstugi
projektdw typu Il w ramach Dziatania 2.2. i przedsorce u ktérego bda odbywaty s¢ praktyki zawodowe realizowane
w ramach Dziatania 2.1.

W przypadku realizacji zamowienia publicznego o tedci ponizej 6 000 euro [ zgodnie art. 4 ustawy Prawo zaméwié
publicznych] naléy zaznaczy tylko odpowied ,Nie”, natomiast odpowiednia informacja na temat zakresméwienia
powinna zostaumieszczona w pkt 2.4a oraz 2.5b.

1.6 Dane rachunku bankowego Beneficjenta (na ktoryostam przekazanesrodki z EFS) — podanie informacji w tym
punkcie nie jest konieczne na etapie wnioskowanieodki EFS, jednak istnieje konieczgoposiadania wyodbnionego

rachunku bankowego do obstugbdkéw, gdy zostanie podpisana umowa na realizagjektu; taki wymaog jest zwzany

z potrzely biezacej kontroli srodkéw pochodacych z Unii Europejskiej; w przypadku zmiany numeachunku bankowego
nalezy niezwtocznie poinformowao tym Beneficjenta Kacowego (Instytugj Wdrazajaca), z ktdrm podpisana &dzie umowa

na realizagj projektu.

1.7 Inne instytucje zaangaowane w realizacg¢ projektu (partnerzy) - W przypadku gdy projekt jest realizowany
w partnerstwie nalgy wytoni¢ lidera projektu, ktéry &dzie odpowiedzialny za zienie wniosku i podpisanie umowy.
Do wniosku naley dofaczy¢ umowe lub porozumienie z partnerem (partnerami) ktonedéja podziat zada (zakcznik 7.10)
i odpowiednio wypetdi dane dotycare partneréw w niniejszym punkcie. Nalejednak pamitac, iz uczestnikami
partnerstwa mag by¢ jedynie podmioty wskazane przy poszczegélnychtaiach 2 Priorytetu ZPORR jako Ostateczni



Odbiorcy (Beneficjenci). Poprzez zaangaanie w realizagj projektu naley rozumie wniesienie wktadu finansowego,
materialnego lub merytorycznego, realizagyodrebnionej czsci projektu lub wspélnéwiadczenie ustug.

Do wniosku naley réwniez dolczy¢ odpowiednie zakzniki dotycace partneréw [list zahcznikbw wymaganych do
zlozenia przez partnerow olta dokument ,Europejski Fundusz Spoteczny w ZPORMRoradnik dla Ostatecznych
Odbiorcéw (Beneficjentow)”.

1.8 Skrécony opis projektu — naley w kilku zdaniach (maksymalnie 1200 znakéw) zawramle projektu oraz
przeds¢wziecia przewidziane do realizacji. W tym punkcie ngleréwniez umiesci¢ doktadrm informacg dotyczca
Beneficjentow Ostatecznych obejmowanych wsparcieramach projektu — informacje te madzy¢ spdjne z informacjami
przedstawionymi w punktach?, 3.1 oraz3.2 we wniosku.

1.9 Czy wyskpuja powigzania projektu z innymi projektami finansowanymi przez Beneficjenta zesrodkéw
publicznych, w szczegdin&i z EFS— jesli wystepuja powigzania projektu z innymi projektami finansowanymisredkow
publicznych, to naley zaznaczy odpowied “Tak” i poda tytut projektu oraz wartd i okres jego trwania. M zaistnié
sytuacja, w ktorej projekt jest elementem szerszmgedsiwziecia lub pozostaje w zwkku z realizagj innych projektéw.
Powigzania z innymi projektami magwyskpowa na przyktad przy realizacji jednego przesigiiecia z dwoch rénych
funduszy strukturalnych (na przyktad w ramach Dmig 2.1 ZPORR realizowanyedizie projekt z zakresu dodatkowej
dziatalngci zblizonej do rolnictwa, ktérego zakres merytoryczny ulimé uczestnikom projektu przygotowaniegsdo
podjccia dziatalngci inwestycyjnej zdefiniowanej w ramach Dziatanid ZRéznicowanie dziatalnéi rolniczej i zblizonej do
rolnictwa w celu zapewnienia #dorodndci dziatah lub alternatywnychzrédet dochodéw” SPO Restrukturyzacja
i modernizacja sektoraywnoiciowego oraz rozwdj obszaréw wiejskich finansowaneg srodkéw EFOIGR.). Pytanie to
dotyczy zaréwno powan z projektami realizowanymi zZgodkow unijnych jak te z projektami realizowanymi wytznie ze
srodkow krajowych. Finansowanie przez Ostatecznedbi@a; (Beneficjenta) innych projektéw oznacza podpisamewy
na ich realizagji w takim przypadku Ostateczny Odbiorca (Benefitjgest zobowizany do wypetnienia tego punktu.

1.10 Czy Beneficjent realizuje inne projekty finansowanez funduszy strukturalnych — jesli Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent) realizuje inn@rojekty finansowane funduszy strukturalnycto naley zaznacz§ odpowied “Tak” i poda
tytut projektu, warté¢, okres trwania oraz z jakiego funduszu projekt pemlizowany. Finansowanie przez Ostatecznego
Odbiore: (Beneficjenta) innych projektéw oznacza podpisameowy na ich realizagji w takim przypadku Ostateczny
Odbiorca (Beneficjent) jest zobaygiany do wypetnienia tego punktu. W tym punkcie maleskazé rowniez na projekty,

w ktérych Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) vepstie jako partner oraz projekty realizowane przagnerow Ostatecznego
Odbiorcy (Beneficjenta) w projekcie, ktérego dotyceniejszy wniosek.

1.11 Zgodnd¢ projektu z przepisami w zakresie zaméwig publicznych — jesli realizacja projektu wize st z realizacy
zamoéwienia publicznego, to najezaznaczy odpowied w polu1.11.2,Bedzie realizowane pogiowanie o udzielenie
zamoOwienia” oraz wskazaryb posgpowania zgodnie z ligtwymieniora w pkt 1.11.2.1 do 1.11.2.7.&liepostpowanie ju
Sig rozpoczto, to w pkt 1.11.3 nals poda dat i numer ogtoszenia o rozpagdu posgpowania.

Wypetniapac niniejszy punkt naley rowniez brac pod uwag informacje zawarte w pkt. 1.5.

Odpowiednia informacja oddnie realizacji zamowig publicznych w ramach projektu powinnac¢bgdwniez umieszczona
w pkt 2.4a oraz 2.5b — nalejednak mié na uwadzez w czs$ci 2.5 b przedstawione informacje nigdh podlegaty ocenie.

W przypadku realizacji zamodwienia publicznego o tw&ci ponizej 6 000 euro[ zgodnie art. 4 ustawyPrawo zamowié
publicznych] naléy zaznacz§ tylko odpowied ,Nie hbedzie realizowane pagtowanie o udzielenie zamdwienia”nie
zaznaczé ponizszych punktdw a odpowiednia informacja na temat zakresu zamdwig@owinna zosta umieszczona
w pkt 2.4a oraz 2.5b .

1.12 Czy przewiduje s} udziat organizacji wybranych w drodze otwartego kakursu ofert?

W przypadku przekazania zadawiazanych z realizagjprojektu do organizacji pozaigowych obowizuje ustawa z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziafalrsi pazytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. Nr 96, po273, dalej zwana ,usta ).

W przypadku zadaokrelonych w art. 4 ustawy, ich zlecanie organizacjomzgradowym oraz podmiotom wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy, nie mig forme: powierzenia wykonywania zafigpublicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji(art. 5 ust.4 pkt 1 wstp lub wspierania takich zada wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji (art.5 ust. 4 pkt2awy). Zlecanie to odbywagsiv trybie wskazanym w ustawie, a konkretnie
w jej rozdziale 2. Prowadzenie dziatadnbpozytku publicznego na podstawie zlecania realizaagiat publicznych. Przepisy
tego rozdzialu wskazajna obowizek przeprowadzenia otwartego konkursu ofert pgamdierzeniem konkretnego zadania
do wykonania, okrdaja sposéb przeprowadzenia takiego konkursu, kryjekani organ administracji publicznej powinien
kierowa sie przy rozpatrywaniu ofert oraz wymagania doty@ez umowy na podstawie ktérej ngstpowierzenie realizacji
zadania publicznego, jak rowaiebowinzkdédw w zakresie kontroli i sprawozdawézo Na podstawie art. 19 ustawy wydane
zostalo Rozporgizenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spaleej z dania 29 pgalziernika 2003r. w sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego mizamowy o wykonanie zadania publicznego i wzorvagmzdania

z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 193, poz. 1891).

Jeili zaktada st udziat organizacji wybranych w drodze otwartegmlarsu ofert w realizacji projektu, to najezaznaczy
odpowied: “Tak” i odpowiedzi€ na wszystkie zawarte w tym punkcie pytania. W pemdku gdy zaktadany jest udziat
organizacji w realizacji projektu, jednak informaaja jej temat nieasjeszcze dogpne (procedura wyboru jeszcze sie
odbyta / nie zakaczyta) to naley zaznacz§ odpowied “Tak, ale w chwili obecnej szczeg6ly na temat wy&acy nie §
znane”. Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) jest mabhpany do uzupetnienia brakuajych informacji i przekazania ich do
Beneficjenta Kacowego (Instytucji Wdrzajacej) niezwtocznie po wyborze organizaciji.



W przypadku instytucji wybranej do obstugi projektéypu Il w ramach Dziatania 2.2., ktérej dane ulgdgiono w pkt 1.5
W niniejszym punkcie naky ponownie podadane tej organizacji.

1.13 Opis sposobu informowania wramach projektu - spoleczéasstwa oraz Beneficjentdw Ostatecznych -

0 wspotfinansowaniu z EFS — naley poda& informacg, w jaki sposdb zapewnione zostanie informowanie
0 wspotfinansowaniu z EFS; obaaek informowania spotecaistwa o wykorzystanigrodkéw funduszy strukturalnychagiy

na wszystkich uczestnikach procesu wdrdaa poczwszy od Komitetu Monitoruicego realizagj programu a skiczywszy na
Ostatecznym Odbiorcy (Beneficjencie); wymog tenaz@i st m.in. z informowaniem uczestnikow projektu oraz
spoteczéstwa jako takiegoze przedsjwzigcie jest cgsciowo finansowane przez UnEuropejsk, wraz z podaniem nazwy
funduszu; wszystkie publikacje (broszury, gazetkitki itp.), materialy szkoleniowe powinny zawiéraa stronie tytutowej
informacg o udziale finansowym Unii Europejskiej, nagviunduszu, logo EFS w Polsce, logo ZPORR i emblemat
Wspdlnoty; powyszy wymog dotyczy tale organizacji konferencji, seminariéw, wystaw iiBardziej szczegotowe
informacje dotyczce informaciji i promocji zawarteasv dokumencig,Europejski Fundusz Spoteczny w ZPORR — Poradnik
dla Ostatecznych Odbiorcéw (Beneficjentdéw) oraz ekuthencie ,Szczegdtowe wytyczne datgezpromocji projektu

w ramach ZPORRUtostpnych na stronigeww.zporr.gov.pl

2. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Czs$¢ 2 wniosku jest podstawdo oceny projektu pod waglem merytorycznym. Kaly punkt zostat podzielony
na podpytania i zostata mu przypgakowana maksymalna liczba punktéw, jakiezeamtrzymé wniosek podczas oceny.
Podczas oceny wniosku brargpod uwag kryteria szczegétowe wyboru projektow sformutowamé)zupetnieniu ZPORR.
Lista kryteriow znajduje siw zahczniku do dokumentu ,Europejski Fundusz SpotecanyZPORR - pradnik dla
Ostatecznych Odbiorcéw (Beneficjentowdtaz w aneksie IV ,Zasady wyboru projektéw w ram@oszczegélnych Dziata
ZPORR” Uzupetnienia ZPORR. Kryteria zostaty rownieszczego6towione na poziomie punktu 7 w RamowymmiBla
Realizacji Dziatania przygotowywanym przez Benefitf Kaicowego (Instytuej Wdrazajaca) dane Dziatanie w regionie.
Ponadto, Beneficjent Kmowy (Instytucja Wdrzajaca) mae w Ramowym Planie Realizacji Dziatania lub w dolemntaciji
konkursowej (bez konieczio uprzedniego wskazania takiego wymogu na pozidR&D) zawrzé wymog przedstawienia
dodatkowych zakcznikow, ktére mog pomdéc w dokonaniu wiaiwej oceny ztéonego wniosku.

Brak dodatkowych zatznikow nie lkedzie stanowit braku formalnego (to znaczy niglhie powodowat odrzucenia wniosku
z powodu brakéw formalnych). Jednak gdy Beneficjeoticowy (Instytucja Wdrzajaca) — odpowiednio w RPRD oraz/ lub
w dokumentacji konkursowej - zawrze informag koniecznéci dolczenia dodatkowego zakznika do wniosku, to brak
takiego zajcznika Igdzie skutkowat obmieniem punktacji na etapie oceny merytorycznej wniogw odpowiednich
podpunktach gdzie zgiznik taki ma podlegaocenie).

2.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projekty(maksymalnie 4000 znakéw dla podpunktu)

a. nalezy uzasadnt potrzebe realizacji projektu - uzasadnienie powinnog¢sbdnosté do probleméw pojawiagych sg
na poziomie sektora /regionu/ uwarunka@wdokalnych (w zalenosci od typu projektu); naly odnigé sie
do konkretnych zapiséw programu operacyjnego oidmainych analiz, raportdow, opracofvaDodatkovy zalet, bedzie
ponadlokalny charakter projektu.

W tym punkcie ocenie podle§éeda takze informacje wskazage na dokonanie analizy zasaélriaealizowania danej formy
wsparcia wswietle potrzeb Beneficjentdow Ostatecznych — to jestprzykiad daiczenie zaicznika w postaci diagnozy
potrzeb szkoleniowych czy doradczych.

Ponadto w tym punkcie ocenianedzie odzwierciedlenie w projekcie kryteriow dodatk@h odnosacych s¢ do czasu
trwania i wartdci projektu (wskazanych przez Beneficjentankowego [Instytugj Wdrazajaca]) — to jest na przykiad
okreslenie minimalnego/ maksymalnego czasu trwania gtojezy maksymalnej waroi projektu.

b. nalezy wskaza bariery, na ktére napotykaja Beneficjenci Ostateczni oraz w jaki sposob realizga projektu
przyczyni sig do eliminacji (tych barier) - naley wykaz& si¢ znajomdcia trudndci na jakie napotykajlub tez mog
napotk@ potencjalni Beneficjenci Ostateczni. Istniepznorakie bariery, na przyklad geograficzne, orgacyme, osobiste,
dotyczice wyksztalcenia, pici. Natg zdefiniowa& konkretne bariery i opigsaw jaki sposéb pomoc udzielona w ramach
projektu przyczyni s do przezwygizenia tych barier.

c. nalezy uzasadnt wybor rodzaju oraz charakteru realizowanego wsparia - czy proponowane wsparcie ma charakter
kompleksowy; czy wykorzystywaneglls nowoczesne techniki i technologie; dlaczego prdejei s¢ realizacg szkole,

a nie na przyktad poradnictwa; czy proponowane wspama charakter innowacyjny, czy przy opracowywarmasad
prowadzenia oraz zakresu szkolenia kierowanp rekomendacjami (dotygzymi zapewnienia zaplecza technicznego
i merytorycznego, dokumentdéw potwierdmajch uczestnictwo i ukiwzenie zaj¢ itp.) wskazanymi wrozporzdzeniu
Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy ioktyki Socjalnej z dn. 12 pgdziernika 1993 r. w sprawie zasad
i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych kszgalcenia ogdlnego dorostydbz.U.93.103.472 — tekst: ost.zm.
1996.06.02 Dz.U.96.24.110]; jakadzie metodologia przeprowadzania badakspertyz, czy opracowanydrie system
zbierania i analiz danych statystycznych na potraztukaciji.



Nalezy opisa& dziatania towarzysze, jeeli sa one planowane w ramach projektu: zapewnienie opialdzi€émi i osobami
zaleznymi od o0s6b olgtych dziataniami aktywizagcymi, transport na miejsce szkolenia w przypadkudbos
niepetnosprawnych.

W tym punkcie naley przedstawd zatazenia organizacyjne (na przyklad liczebéiogrup, miejsce organizacji, formy
wsparcia) oraz programowe (zakres, tematyka, craeslzowanej formy wsparcia lub poszczeg6lnych kongmtéw
realizowanych w ramach danej formy wsparcia, td jes przyktad: plan szkoleniowy, zakres i forma vpadzonego
doradztwa, plan sty i praktyk. Dokumenty takie powinny zoétarzedstawione w formie dodatkowych anikéw - keda
podlegé ocenie w szczegoldoi jesli zostaly okrdlone przez Beneficjenta keowego (Instytug Wdrazajaca) w ramach
wymogow dodatkowych.

W przypadku realizacji projektu zaktadeggo subsydiowanie zatrudnienia, w ramach ktéregiat®czny Odbiorca
(Beneficjent) lkdzie dokonywat wyboru przeddiiorcy (podmiotu prowadrego dziatalné gospodarcg), ktoremu
przekazywane dula srodki na stworzenie nowych miejsc pracy na ktorgohktam zatrudnieni zostanBeneficjenci Ostateczni,
w tym punkcie nalgy przedstawd informacje na temat dokonanego wyboru przgasicy lub kryteribw, na podstawie
ktérych dokonany édzie wybor.

2.2 Do kogo adresowane jest wsparcie i jak zostanmapewniony udziat Beneficjentéw Ostatecznych w pjekcie
/ metodologia projektu badawczegodotyczy projektéw o charakterze badawczym) (makdgi@a2400 znakoéw dla
podpunktu)

W tym punkcie, w przypadku projektéw o charaktdvadawczym, nalg dodatkowo opisametodologi badania

a) kim sa potencjalni Beneficjenci Ostateczni /uzasadnienie zastosowanych technik badawczych agtywrojektéw
o charakterze badawczymalery szczegotowo opisaBeneficjentow Ostatecznych (osobwdb instytucje) przy
uwzgkdnieniu kryteribw szczegotowych z Ramowego PlanwalRacji Dziatania, ktére wskazujna priorytetowe
traktowanie pewnych kategorii 0s6b / instytucjapmwykaza ze grupy te kwalifikug sig do otrzymania pomocy poprzez
odniesienie si do kategorii Beneficjentéw Ostatecznych wymienicmyw odpowiednich dokumentach (programie
operacyjnym oraz uzupetnieniu programu).

Nalezy takze wykazé czy projekt jest zgodny z politgkdwnych szans - polityka réwnych szans skupgansi promocji
réwnych szans kobiet i ¢nczyzn na rynku pracy, wyréwnywaniu szans edukaaljny szans na rynku pracy os6b
naraonych na wykluczenie spoteczne, os6b zamieszkatgcterenach wiejskich i obszarach zagroych marginalizagj
oraz 0s6b niepetnosprawnych. W przypadku projeliédawczych naisy dodatkowo opisadobér préby oraz uzasadni
wybér planowanych technik badawczych (wywiad, ba&ankietowe, obserwacja, itp.)

W przypadku Dziatania 2.6 w sytuacji gdy Benefitgan Ostatecznym jegprzedsigbiorca Ostateczny Odbiorca
(Beneficjent) powinien tywa¢ okreslenia,przedsibiorca” zgodnie z Uzupetnieniem ZPORR.

b) nalezy udowodni¢, ze zakladana liczba Beneficjentébw Ostatecznych, ktay otrzymaja wsparcie w ramach
projektu jest realna do osigniecia - nastpujace odpowiedzi magstuzy¢ jako przykiad:

= prowadzona jest wspotpraca z ........ partnerataizy beda wspier& projekt poprzez ........ ,

= zakladana strategia promocji wsparcia opieganai wczeéniejszym déwiadczeniu w ........ realizowanym w ramach

= juz w chwili obecnej jesteny w posiadaniu zapotrzebowania zgtoszonego przez..instytucje, ktére dowiedziaty
sie o0 projekcie od ........... ,

= zostat ju: opracowany wgpny plan, przeprowadzone badania, ktére wskaaaij........... ;

W przypadku realizacji projektu zakladeggo subsydiowanie zatrudnienia, w ramach ktéregtat®czny Odbiorca
(Beneficjent) lkdzie dokonywat wyboru przeddiiorcy / przedsibiorcéw, u ktérych zatrudnienie majznaleé
Beneficjenci Ostateczni w tym punkcie najeprzedstawd informacje potwierdzage podgcie dziatd zapewniajcych
uzyskanie zaktadanej liczby miejsc pracy.

» narzedzia badawcze oraz techniczne kwestieqzane z realizag badania - dotyczy projektéw o charakterze
badawczym — w tym przypadkoalezy w tym punkcie pomig czes¢ pierwsz pkt 2.2 b, ktéra odnosi sido
projektdw adresowanych do osoéb.

C) w przypadku gdy projekt adresowany jest do 0s6b, predsebiorstw lub instytucji nalezy opisat w jaki sposéb
przeprowadzona zostanie rekrutacja Beneficjentow Qatecznych /spos6b analizy danyckdotyczy projektow
o charakterze badawczym)

nalezy szczegétowo opigametody rekrutacji Beneficjentéw Ostatecznych ouaasadri, dlaczego wybrane techniki

i narzdzia s wtasciwe dla danej grupy Beneficjentéw Ostatecznyclk @otyczy projektéw o charakterze badawczym).
Ponadto w tym punkcie ocenie podlédmdzie na przyktad regulamin przyznawania stypendi@gulamin organizacji
praktyk zawodowych — o ile wymagany jest przez Biejenta Kaicowego (Instytugj Wdrazajaca).

W przypadku projektow realizowanych w ramach Dzi@a2.4 w tym punkcie natg wskazé& przyjgta metod
rekrutacji / kwalifikowania Beneficjentow Ostategzh, zgodnie z wytycznymi dotyszymi kwalifikowania BO
w Dziataniu 2.4.



W przypadku gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjerdkiada stosowanie form zabezpieczenia przed rezygna
Beneficjentdw Ostatecznych z udziatu w projekcitakich jak na przyktad pobieranie kaucji / optay @bowizanie
BO do podpisania umowy dwiadczenia / deklaracji o ukozeniu kursu — stosowna informacja musi zésta
przedstawiona w tym punkcie wniosku. W przypadky @sétateczny Odbiorca (Beneficjent) zaktada polier&aucji /
optat od Beneficjentow Ostatecznych w tym punkcignagane jest przedstawienie informacji na temaad@®bierania
kaucji / optat, ustalania wysokei kaucji / optat oraz ewentualnego zwrotu. zHa optata, ktéra nie podlega zwrotowi do
Beneficjenta Ostatecznego, stanowi przychdd zgodrmasad Nr 2 rozporadzenia 448/ 2004 z dnia 10 marca 2004 r.
i powinna by wykazywania w punkcie 6.1.2 we wniosku.

W przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjeptzewiduje uzupetnianie grona uczestnikbw na podsta
stworzonej listy rezerwowej, w tym punkcie nglezawrze€ informackg o planowanej ficie rezerwowej oraz zasadach,
na jakich dokonywaneghzie uzupetnianie wolnych miejsc w trakcie realjzpoojektu. W szczegoélnei, uwzgkdniajac

typ i specyfik projektu, Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) win@esli¢ do jakiego etapu zaawansowania projektu/
wsparcia oferowanego Beneficjentom Ostatecznym ajefcie/ w ramach danego rodzaju wsparcidalprzyjmowane
do udziatu w projekcie osoby z listy rezerwowej.

2.3 Zakladane rezultaty projektu (maksymalnie 3200 znakéw dla podpunktu)

a jakie sa zakladane rezultaty -nalezy opis&, jakie s zakladane rezultaty projektu, co zysk8eneficjenci Ostateczni
dzieki jego realizaciji, czy rezultaty projektedy trwate, jaka jest warté dodana projektu. Natg wyjasni¢ w jaki sposob
projekt przyczynia si do realizacji dziat& na rzecz zrébwnowanego rozwoju (zréwnowany rozwdj oznacza rozwoj
spoteczno-gospodarczy z poszanowandesaowiska naturalnego)jeli projekt przewiduje takie wsparcie.zéé projekt
nawigzuje do koncepcji spotecagtwa informacyjnego to nalg opisa& w jaki sposob (nawkzanie do koncepcji rozwoju
spoteczéstwa informacyjnego oznacza wdaaie dziala, ktore jednoczénie skierowanessna: podwyszenie poziomu
technologicznego poprzez doskonalenigros spofeczéstwa umiegtnoici korzystania z nowoczesnych technik
informacyjno-komunikacyjnych, aktualizowanie wiedasynowoczesnych formach zadzania i organizacji pracy lub
podwyzszenie poziomu edukacji spotedztwa).

Rezultaty projektu, takie jak liczba oséb, ktéreiemity zatrudnienie, liczba oséb, ktére podnioshyalifikacje czy
kontynuupcych edukagj to tzw. “twarde rezultaty”, ktore nie obrazypetnego sukcesu projektu. Przykladem rezultatéw
migkkich jest mgdzy innymi: rozwijanie zdolngi interpersonalnych, organizacyjnych, analitycangzy osobistych.;

b jak zostanie zagwarantowane oggniecie zaktadanych rezultatéw -nalery opis& na jakie przeszkody me napotkéa
realizacja projektu i jakie dziatania zosigrodite w celu zagwarantowania aghiecia zat@zonych rezultatow

Cc co bedzie stanowé o sukcesie, powodzeniu projektu, jak &dzie on mierzony -nalezy opis&, czy i jak zda badane
rezultaty projektu, w szczegOlim efekty diugoterminowe; w jaki sposéb i kiedy tase przeprowadzona ewaluacja
projektu po zakaczeniu wsparcia, §i tak, to naley opis& sposob oraz termin przeprowadzenia oceny

d czy istnieje maliwos¢ upowszechnienia projektu -nalezy opis&, w jakim stopniu m#na upowszechairezultaty
projektu oraz w jakim stopniu projekt g®w przysziéci stuzy¢ jako wzoér do ndadowania

e jak zapewnione zostanie funkcjonowanie i finansowae projektu lub jego oshgnietych rezultatéw po zakaiczeniu
finansowania z EFS- pytanie dotyczy projektow, ktérych celem jestatzenie trwatych struktur (na przyktad projekty
zakladagce tworzenie sieci wspotpracy w ramach Dziatan& dub rozwizah wymagajcych cihgtego finansowania po
zakaczeniu dofinansowania z EFS. Naleprzedstawd ewentualn strategé finansowania projektu po zadkeczeniu
finansowania z Europejskiego Funduszu Spoteczrstjdgka kontynuacja jest przewidziana.

2.3.1 Jaki kedzie los Beneficjentéw Ostatecznychzeé miesigcy po zakaiczeniu udziatlu w projekcie —dotyczy projektow
skierowanych do oséb (nie dotyczy projektow w ram@ziatar 2.1 i 2.6 skierowanych do systeméw lub struktidlezy
wskazd jakie s spodziewane rezultaty wsparcia oraz oszaédigabg osob dla wybranych nmbwosci. J&li spodziewane
sa inne rezultaty i wskazane w tym punkcie to naje wybra odpowied “Inne” i wskaz#& jakie. Naley pamgtac,
ze Beneficjenci Ostateczni powinni dprzyporadkowani do jednej z podkategorii wymienionych w gKB.1, to jest takiej
ktéra w najlepszy sposob przedstaiwibedzie ich status po zakozeniu udzialu w projekcie. Oznacza td, suma
przedstawiona w punkcie 2.3.1.8dzie odpowiadaliczbie uczestnikéw projektu.

2.3.2 Planowane rezultaty wsparcia na rzecz systemd struktur dzialaj acych w obszarze rynku pracy oraz transferu
wiedzy i innowacji - rubryke nalezy wypelni jedynie w przypadku projektow realizowanych w ramd®ziatar 2.1 i 2.6
ZPORR, gdy projekt adresowany jest do systemowstulktur. Naley wskaza jakie s spodziewane rezultaty wsparcia oraz
oszacowad liczbe rezultatow dla wybranych mbwosci, je$li spodziewane & inne rezultaty mi wskazane w tym punkcie
to naley wybrat odpowied “Inne” i wskaza jakie.

Jednoczénie dane przedstawiane w tym punkcie mussc¢ spdjne z zakresem danych przedstawianych w taieli
~Skwantyfikowane wskaniki realizacji celow projektu”.

2.3.3 Liczba osob, ktére dziki wsparciu podniosa swoje kwalifikacje (uzyskanie dyplomu $wiadectwa, z&wiadczenia) -
naley wpisa liczbg oséb, ktére po zakezeniu uczestnictwa w projekcie podniosty swoje lifkacje poswiadczone
dyplomem,$wiadectwem, zawiadczeniem itpDotyczy projektéw skierowanych do 0s6b, z gogeniem dziatania 2.2.

W przypadku projektéw dotygzych kursOw prawa jazdy uznajes,ske niezalenie od tego, czy egzamin na prawo jazdy
zostat ugty jako czs¢ projektu czy nie, to kwalifikacje podnigsvszystkie osoby, ktore zakcza kurs na prawo jazdy

i uzyskap zaswiadczenie o ukieczeniu kursu. —.



2.4 Sposob zargdzania projektem (maksymalnie 12 000 znakow dla catego punktu)

a

f

nalezy wskaza, jak wyglada struktura zarzadzania projektem - nalezy opis& struktuk zarzdzania projektem,
struktue zarzdzania finansowego, czy przewiduje sastosowanie jakie§gkonkretnego systemu zadzania zasobami
ludzkimi, danymi, finansami itp., czy i w jaki spis realizowane duizie zaradzanie jakécia, czy projekt kdzie
realizowany z udzialem wykonawcéw; podczas ocengytngycznej w tym punkcie duizie oceniany tate harmonogram
realizacji projektu (zatznik 7.4) oraz uszczegoétowiony harmonogram regjizarojektu - o ile wymagany jest przez
Beneficjenta Kacowego (Instytugj Wdrazajaca).

W sytuacji gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjengcal wykonanie eZci lub catdci poszczegolnych zad@wiazanych

z realizacy projektu jednemu lub kilku wykonawcom, to najewskazé jakie elementy projektu zostarzlecone
wykonawcom i jaki zakres zafldeda obejmowa. W tym punkcie natey uja¢ informacje dotyczce wszystkich zada
zleconych w ramach projektu, to jest zarbwno hadkeconych, wobec ktérychebizie realizowane pogtowanie
0 udzielenie zamodwienia publicznego jak i te zaddktidrych zlecanie nie jest @ przepisami o zamowieniach
publicznych.

jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangawane keda w realizacje projektu - nalezy wykaza, w jaki sposob
zapewnione zostanie niegine zaplecze techniczne oraz ke doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe o0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu. Podczas oceny merytorycznej w tym pumKeida oceniane tate zyciorysy
kluczowych oséb odpowiedzialnych za zgtzanie projektem (zatznik 7.9) oraz dokumenty oldlajace sytuagj
finansows wnioskodawcy(zakcznik 7.3). W tym punkcie natg przedstawd takze wykaz wykladowcow, trenerdw,
doradcow oraz innych o0s6b zaamgaanych w merytorycznobstug projektu wraz z cv osob kluczowych - o ile
wymaga tego Beneficjent kioowy (Instytucja Wdrzajaca).

jakie jest doswiadczenie Beneficjenta przy realizacji projektéw opodobnej tematyce -nalezy opis& projekty
zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat, kthryematyka nawizuje do rodzaju wsparcia oferowanego w ramach
niniejszego projektu. W tym punkcie najewskaza rowniez na projekty, w ktérych Ostateczny Odbiorca (Berjefit)
wystepuje / wystpowat jako partner oraz projekty realizowane prpartneréw Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta)
w projekcie, ktérego dotyczy niniejszy wniosek. elfity innymi naley przedstawd cele projektu, charakterystyk

i wielkos¢ grupy Beneficjentow Ostatecznych, wattoprojektu, okres realizacji a tak znajomé¢ problematyki
rownaici szans kobiet i grczyzn. Ponadto natg przedstawd informack czy w wymienionych projektach zostaty
osignigte zakladane rezultaty; w przypadku gdy zakladazeltaty nie zostaly agjnicte naley poda& przyczyny takiej
sytuacji oraz opisajakie dzialania &da podgte w niniejszym projekcie dla unilkgia podobnej sytuaciji.

Jeili Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) nie posiadd@wdadczenia w wyej wymienionym zakresie nalg wskaza

w jakim zakresie takim dwiadczeniem dysponagjjinne podmioty zaangawane w realizagjprojektu oraz w jaki sposob
to dawiadczenie zagwarantuje powodzenie projektu.

W tym punkcie naley przedstawdi dokumenty potwierdzage adekwatne dwiadczenie Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta) oraz partnerdw niniejszego projektinzane z charakterem realizowanego wsparcia — n&kzwpis do
rejestru instytucji szkoleniowych, wpis do ewidengjratora dwiaty, uzyskanie akredytacji — dokumenty takigdd
podlegé ocenie, w szczeglldo jesli zostaly okrdlone przez Beneficjenta Koowego (Instytug Wdrazajaca)

w ramach wymogow dodatkowych oki@acych déwiadczenie podmiotéw ubiegaych s¢ o dofinansowanie realizacji
projektu.

Przy ocenie dawiadczenia Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjentgllzle brany pod uwag bilans podmiotu
wnioskupcego o wsparcie, zwlaszcza stosunek wigkobrotéw do wysokéi wnioskowanej kwoty.

opis metody monitorowania Beneficjentow Ostatecznyci oceny ich potrzeb -w jaki sposéb kda oceniane potrzeby
Beneficjentow Ostatecznych na patkai projektu i w trakcie realizacji projektu oraz jakim stopniu meliwe bedzie
dostosowanie wsparcia realizowanego w ramach projekprzypadku zmiany potrzeb Beneficjentow Ostatgch.

opis zakresu odpowiedzialnéci i stopnia zaangaowania partneréw - na jakich zasadachetizie oparte partnerstwo;
jak bedzie wyghdat wspotpraca z partnerami, w jakim stopniu partneoggta wtaczeni w przygotowanie i realizac]
projektu oraz wjego kontynuacjpo zakéczeniu finansowania z EFS; jak dalece projekidZie elastyczny
w odpowiadaniu na potrzeby/ sugestie partneréw.

Pytanie to dotyczy zaréwno formalnych paman z partnerami zaangawanymi w realizagj projektu jak te powiazan
nie zwiazanych bezp@ednio z niniejszym projektem, ale meych wplyw na jego realizacje.

Nalezy wskazé na powizania projekiu ze strategiami lokalnych organizdaojp lokalnymi planami w zakresie
adekwatnym do wsparcia w ramach niniejszego projekspotpraca z partnerami lokalnymi w pawsgym zakresie jest

niezkgdna w celu omiricia przypadku duplikowania takich samych daaldla tej samej grupy Beneficjentow
Ostatecznych na danym terenie.

zaskg projektu — zasgg geograficzny projektu oraz zakres akcji infornjaeyi promocji projektu

2.5 Wydatki projektu (maksymalnie 4000 znakéw dla podpunktu b)

a
b

jaki jest wydatek projektu — pole wypetniane jest automatycznie poprzez wstaiwikwoty z pola 6.1.3

uzasadnienie konieczngi poniesienia okrélonych nakladow w kontelécie konkurencyjnosci projektu wobec
podobnych dziatah realizowanych na rynku pracy — w szczegolniei bedzie oceniana kwalifikowalrsé wydatkow
oraz czytelné¢ zrodet finansowania (w oparciu o szczeg6towe infajmaawarte w pkt 6.1); w przypadkulievydatki
projektu znacznie odbiega{sa znacznie mniejsze lub znaczniesksze) od cen rynkowych (kosztéw podobnych daiata
realizowanych na rynku pracy) najewyjasni¢ powody tych rozbianosci.



Nalezy przedstawd ktére pozycje wydatkdw w budcie kzda realizowane jako zadania zleconesliJéeda one
realizowane w wyniku zaméwienia publicznego nglto zaznaczy zgodnie z informacjami wskazanymi w pkt 1.5, 11.1
oraz 2.4aPrzedstawi@ poszczegolne pozycje wydatkéw dla ktérych przeyedst zamoOwienie publiczne, naile
wskaza w jakim trybie (zgodnie z punktem 1.11.2 we wnigsgostpowanie kdzie prowadzone.

Takie dane przedstawiangw celach informacyjnych, dla czytekw projektu.

3. OSTATECZNI BENEFICJENCI

Czes¢ 3 wniosku zawiera pytania oddmie szczegotow dotyeeych liczby Beneficjentéw Ostatecznych i ich chaeagstyki
lub cech socjodemograficznych, co uiiei ocerg realizacji zatlaonych rezultatow na poziomie catego Priorytetu.

3.1 Przewidywana liczba 0s6b olfych wsparciem EFS w ramach projektu ZPORR —dotyczy projektow skierowanych
do oséb. Naley poda liczbe os6b obgtych wsparciem w ramach projektu w rozbiciu na pasgdine kategorie (podpunkty),
w zaleznosci od statusu 0s6b na rynku pracy.zHa osoba mie by zakwalifikowana tylko do jednej kategorii, a priggmie
danego Beneficjenta Ostatecznego do danej grupynpowwynika z charakteru realizowanego wspardialezy stosowd
zasa@ przypisywania Beneficjenta Ostatecznego do kategétora w najbardziej szczegdtowy sposéb odzwestia jego
status w kontekcie planowanego wsparcia w ramach projektudla przyktadu w przypadku projektu szkoleniowego
majacego na celu podniesienie kwalifikacji zawodowydairadicow rolniczych (Dziatanie 2.1), Beneficjentowt&iecznych
wlicza sk w kategorii ‘doradcy rolniczy’ niezateie od pozostatych bardziej og6inych kategoriiktiirych dany Beneficjent
Ostateczny rownie mogtby zosté przypisany (na przyktad jako ‘osoba fizyczna niepestrowana jako bezrobotna’ czy
‘zatrudniony’).

Osoby zamieszkugce tereny wiejskie/ tereny miejskie:

UWAGA: W przypadku projektow realizowanych w ramach Dziatan 2.3 i 2.4 przy wypehianiu tabeli nalay
dodatkowo kierowat sig wytycznymi Instytuciji Zarz adzajacej ZPORR oraz wskazéwkami Beneficjenta Kécowego u
ktorego, w odpowiedzi na dany konkurs, sktadany &dzie projekt.

Q osoby fizyczne niezarejestrowane jako bezrobotnekategoria ta dotyczy tych Beneficjentdw Ostatecinyc
Dziatania 2.5 ZPORR, ktérzy nie zawieyraje w pozostatych kategoriach.
— miodziez do 25 roku zycia - nalezy wpis& liczbe osdb fizycznych niezarejestrowanych jako bezrobotn
ponizej 25 rokuzycia (powy.sza podkategoria zawiera sv kategorii ,0soby fizyczne niezarejestrowane jako
bezrobotne”)

O osoby ucace sé (rubryka wypetniana automatycznie przez system mzprsumowanie liczb z paszych pol):
- uczniowie szkot ponadgimnazjalnych uczniowie szkoét ponadgimnazjalnych publicznycatiepublicznych
(majacych uprawnienia szkoty publicznej)

- studenci - studenci pastwowych i niepastwowych szkét wyszych prowadzonych w systemie dziennym,
wieczorowym, zaocznym i eksternistycznym

— uczestnicy studiow doktoranckich— osoby odbywage studia doktoranckie ( w rozumieniu art. (B8awy
z dnia 14 wrzénia 2003 r o stopniach naukowych i tytule naukowgnaz stopniach i tytule w zakresie
sztuki)na kierunkach z zakresu naédistych, technicznych i innych dziedzin naukowyataygzyniajcych
sie do rozwoju strategicznych obszaréw regionu. Kikria okré&la Regionalna Strategia Innowacyjna lub
Strategia Rozwoju Wojewddztwa. Uwzdhienie uczestnikdw projektu w ramach tej kategodnosi st
w szczegOInéci do projektéw stypendialnych realizowanych w ram®ziatania 2.6.

O absolwenci_szkét wyszych: Uwzglkdnienie uczestnikébw projektu w ramach tej kategasinosi st
w szczegolnéci do projektéw stzowych realizowanych w ramach Dziatania 2.6. Za hiwsota uznaje siosole,
ktora zdata ostatni egzamin przewidziany programsamdiow i w momencie dokonywania naboru na stie@ podgta
pierwszej pracy (nie dotyczy umow zlecenia/ o dielraz nie jest zarejestrowana jak bezrobotna.

O osoby pracupce fubryka wypetniana automatycznie przez system mzpzaumowanie liczb z pasizych pol)
— zatrudnieni - osoby wykonujce prag na podstawie stosunku pracy, stosunkutswego oraz umowy
o prae nakladcaz.

— rolnicy i domownicy oraz inne osoby zatrudnione w olnictwie - rolnicy i domownicy okresleni
w ramach Dziatania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnie zisaap Uzupetlnienia ZPORR oraz stosownych
wytycznych Instytucji Zargdzapcej ZPORR; inne osoby zatrudnione w rolnictwito osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy u oso6b fizycznych i prasknprowadacych dziatalnéé rolnicza naktadcz
(w zakresie zgodnym z wytycznymi Instytucji Zadzapcej ZPORR).

— samozatrudnieni - W Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw skieroweh do pracujcych oséb dorostych
zglaszajcych z wihasnej inicjatywy cf¢ podwyszania lub dostosowywania kwalifikacji zawodowych
do potrzeb rynku pracy w tej kategorii ngteuwzgkdni¢ lekarzy i lekarzy dentystéw ktdrzy nie wykoauj
pracy na podstawie stosunku pracy, stosunkubshvego oraz umowy o pracnakiadcz (w zakresie
zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR oraz wytycznymi Ihgtjf Zarzadzapcej ZPORR).



W Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw studiéw zawegch podwyszapcych kwalifikacje piedgniarek
i potoznych pracy w tej kategorii nalg uwzgkdni¢ pielegniarki i potazne, ktére nie wykonaj pracy na
podstawie stosunku pracy, stosunkuzkbwego oraz umowy o pracnakfadcz naktadcz (w zakresie
zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR oraz wytycznymi Ihstyf Zarzdzapcej ZPORR).

— doradcy rolniczy — osoby zajmuce sé udzielaniem pomocy rolnikowi w rozwdywaniu problemoéw
zwiagzanych z funkcjonowaniem gospodarstwa rolnego mapdoradzanie, szkolenie i informowanie oraz
wdrazanie i upowszechnianie najnowszychagsie¢ nauki (zawéd zdefiniowany WRozporzdzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2Q0@r sprawie klasyfikacji zawodow i specjaloiodla
potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowdbia.U.2002 nr 222 poz. 1868).

— pracownicy sektora badawczo-rozwojowego -pracownicy jednostek naukowych i innych instytucji
wspieragcych rozwdéj innowacyjny regionow, takich jak centmansferu technologii, parki naukowo-
technologiczne i przemystowe, inkubatory technalage i przedsbiorczaci. Uwzgkdnienie uczestnikow
projektu w ramach tej kategorii odnost sio projektéw stzowych realizowanych w ramach Dziatania 2.6.

a Ogétem —rubryka wypetniana automatycznie przez system mprzsumowanie liczb z powszych pdl;
oznacza catkowitliczbe oséb obgta wsparciem w ramach projektu

3.2 Nalery oszacowé liczbe Beneficjentow Ostatecznych ze wzgllu na rodzaj zatrudnienia w momencie rozpocgia
projektu - dotyczy projektow skierowanych do oséb. UWAGAe dotyczy projektéw skierowanych do uczniéw i sntbw
realizowanych w ramach Dziatania 2.2, projektéwakresu praktyk dla uczniéw i studentéw realizowdnye ramach
Dziatania 2. 1 oraz projektow skierowanych do itistyi realizowanych w ramach Dziatania 2.1 i 2.6.

- Rolnicy i domownicy oraz inne osoby zatrudnione w alnictwie - rolnicy i domownicy okresleni w ramach
Dziatania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnie z zapisamipdinienia ZPORR oraz stosownych wytycznych Insgytuc
Zarmdzapcej ZPORR; inne osoby zatrudnione w rolnictwi¢o osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
u o0s6b fizycznych i prawnych prowag¥ch dziatalné¢ rolnicza (w zakresie zgodnym z wytycznymi Instytuciji
Zarzmdzapcej ZPORR).

- Pracownicy przemystow podlegajcych procesowi restrukturyzacji i inne osoby zagrgone utrata zatrudnienia
— okresleni w ramach Dzialania 2.4 ZPORR ,Reorientacja adowa o0sO0b zagsonych procesami
restrukturyzacyjnymi” zgodnie z zapisami UzupehigeBAPORR oraz wytycznymi Instytucji Zaidzapcej ZPORR.

— Inne - naley poda& inna kategor¢, w przypadku gdy osoby bigre udziat w projekcie nie mieszczsie
w powyzszych kategoriach. Opisanie uczestnikéw w tej katégowinno odzwierciedla sytuacg zatrudnienia
uczestnikOw projektu oraz wiat sie¢ z charakterem udzielanego wsparcia. Dla przykladu przypadku projektow
realizowanych w ramach Dziatania 2.6 n#leopis& sytuacg stazystow w przypadku projektow stawych oraz
sytuacg uczestnikéw studiow doktoranckich w przypadku pkepw stypendialnych.

- Ogotem -rubryka wypetniana automatycznie przez system mzpesumowanie liczb z powszych pol; oznacza
catkowity liczbe os6b obgta wsparciem w ramach projektu

3.3 Planowana liczba instytucji obgtych wsparciem - rubryke naley wypemni jedynie w przypadku, gdy projekt
adresowany jest do instytucji — dotyczy projektéadawczych realizowanych w ramach dziatania 2.lojghtow z zakresu
tworzenia lub rozwoju RSI, tworzenia i rozwoju si@espotpracy w zakresie innowacji oraz tworzenieozwoju systemu
komunikacji i wyniany informacji realizowanych wmach dziatania 2.6.

W przypadku Dziatania 2.6 w sytuacji gdy Benefitggn Ostatecznym projektu jest przetigdrca i nie jest mdiwe
jednoznaczne okgkenie tego podmiotu w punkcie 3.1 to Ostateczny i@ (Beneficjent) powinien wpiggprzedsibiorcg
w kategorii 3.3 w rubryce ,inne” jako ,inne— przegdsorca”.

4. CHARAKTERYSTYKA REALIZOWANEGO WSPARCIA

Cze$¢ 4 wniosku zawiera uszczegotowienie informaciji dagych charakteru wsparcia realizowanego w ramacjekto

4.1 Rodzaj realizowanego wsparcia dla osobrubryke nalezy wypetnic jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest
do os6b

4.1.1 Ustugi doradcze -udzielanie porad utatwiagych wybér zawodu, zmiankwalifikacji, podwyzszenie kwalifikacji,
podjecie lub zmiar zatrudnienia oraz pogljie dziatalndci gospodarczej, w ktérych wykorzystywang standaryzowane
metody dotycace w szczegOlriei badania zainteresowa uzdolnien zawodowych.

W przypadku Dziatania 2.5 w tej kategorii ngleuwzgkdni¢ doradztwo podstawoweswiadczone na rzecz Beneficjentow
Ostatecznych projektédo momentu zarejestrowaniaprzez BO dzialalniei gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcia
doradczo — szkoleniowego.

4.1.2 Szkolenia i kursy -pozaszkolne zagia edukacyjne mage na celu uzyskanie lub uzupetnienie ugtieXci

i kwalifikacji zawodowych oraz umiefnosci ogolnych i specjalistycznych. Przez szkolenig&enarozumi€ przyuczenie do
zawodu, przekwalifikowanie, podusgzenie kwalifikacji i umigjtnosci zawodowych, pomoc w uzyskiwaniu uprawhielb
tytutbw zawodowych, a tale kursy ogoélne oraz kursy specjalistyczne dostogmeukwalifikacje zawodowe do potrzeb
regionalnego rynku pracy.

4.1.3 Praktyki zawodowe -nabywanie umiegjnosci praktycznych do wykonywania pracy poprzez wykoagie zada

W miejscu pracy przez studentgdb osole uczica sie, bez nawdzania stosunku pracy z pracodawc



4.1.4 Stypendia dla uczniéw szkdt ponadgimnazjalnyc - swiadczenie pomocy materialnej na wyréwnywanie szans
edukacyjnych dla uczniéw z terenéw wiejskich zngjdych sé w trudnej sytuacji materialnej.

4.1.5 Stypendia dla studentéw $wiadczenie pomocy materialnej na wyréwnywanie szediskacyjnych dla studentow
z terenéw zmarginalizowanych znajgitych se w trudnej sytuacji materialne;.

4.1.6 Stypendia dla uczestnikéw studidow doktoranckh - Zgodnie z Dziataniem 2.6asto stypendia dla najlepszych
absolwentow szkét waszych kontynuujcych nauk na studiach doktoranckich z zakresu néeigtych, technicznych i innych
dziedzin naukowych przyczynigjych sé do rozwoju strategicznych obszaréw regionu.

4.1.7 Stae w przedsgbiorstwach -stuzace transferowi wiedzy ze szkoét wszych/ instytutow naukowo badawczych do
przedstbiorstw poprzez st& absolwentéw szkét wgzych i pracownikéw naukowych w przegsiorstwach

4.1.8 Informacja zawodowa udzielanie informacji o zawodach, rynku pracyzoraaliwosciach szkolenia i ksztalcenia,
z wykorzystaniem zasobo6w informacji w formie ustrisukowanej, audiowizualnej i innych nowoczesny@thnik przekazu
informacji opartych na technologii komputerowe;j.

4.1.9 Pdrednictwo pracy - udzielanie pomocy osobom poszulaym pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienazor
pracodawcom w znalezieniu odpowiednich pracownikéw.

4.1.10 Subsydiowanie zatrudnienia-umazliwienie tworzenia nowych miejsc pracy, na ktéryaostam zatrudnieni
Beneficjenci Ostateczni wskazani w Dziataniach 2234 ZPORR, realizowane na zasadach d&rgch wrozporz;dzeniu
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 200 w sprawie udzielania pomocy na wspieranie stygi w zakresie
zatrudnienia (Dz. U. Nr 267, poz. 2653 Zm&m)

4.1.11 Doradztwo w zakresie prowadzenia dziataldoi gospodarczej —specyficzny typ doradztwa realizowany w ramach
Dziatania 2.5 ZPORR. W tej kategorii n&euwzgkdni¢ doradztwo specjalistyczne swiadczone na rzecz Beneficjentéw
Ostatecznych projektésd momentu zarejestrowaniaprzez BO dziatalnizi gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcia
doradczo — szkoleniowego.

4.1.12 Wsparcie materialne dla prowadgcych dziataing¢ gospodarca - bezpdrednia, bezzwrotna pomoc kapitalowa
udzielana Beneficjentowi Ostatecznemu w ramach tBxzia 2.5 ZPORR w formie jednorazowej dotacji intyegjnej lub
wsparcia pomostowego, utatwiap sfinansowanie pierwszych wydatkéw/ inwestycji oalwviajacych rozpoczcie
funkcjonowania nowozarejestrowanemu mikroprzgusrcy.

4.1.13 Inne -nalezy pod& inny rodzaj wsparcia, w przypadku gdy wsparcidizewane w ramach projektu nie g si

w zadnej z powyszych kategorii.

4.2 Rodzaj realizowanej pomocy dla instytucji tubryke nalezy wypeinic jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest
do instytucji.

4.2.1 Badania, analizy, ekspertyzy

4.2.2 Tworzenie i rozwoj sieci transferu innowacji wymiany informacji

4.2.3 Seminaria, spotkania, warsztaty

4.2.4 Bazy danych

4.2.5 Inne

4.3 Rodzaj realizowanego wsparcia towarzygzego —rubryke nalery wypeini jedynie w przypadku, gdy projekt zaktada
realizacg wsparcia towarzyszego umaliwiajacego udziat Beneficjenta Ostatecznego w projeltaewsparcie towarzysee
uznaje si takie wsparcie, bez ktérego uczestnictwo BenefigjeOstatecznego w projekcie bytoby w znacznym rdtop
utrudnione lub niemdiwe. Zasadné& ujmowania danego dziatania jako wsparcia towarmego powinna wynika ze
specyfiki projektu oraz charakteru realizowanegopavsia lub odzwierciedta specjalne potrzeby Beneficjentow
Ostatecznych. W zwiku z powyszym niektére zadania realizowane poza podstaworgkresem projektu nie powinny by
ujmowane w kategorii ‘wsparcie towarzyse’ pomimo £ mog by¢ uwzgkdnianie w budecie projektu, na przykiad
wyzywienie czy zwrot kosztow dojazdow na szkolenie.

4.3.1 Opieka nad osobami zaimymi - oznacza zorganizowanie pomocy w formie opieki nadbami zalgnymi. Osoba
zalezna oznacza osghbwymagajca ze wzgédu na stan zdrowia lub wiek statej opieki, gmaiorn wiezami rodzinnymi lub
powinowactwem lub wspdolinym gospodarstwem domowyrsafa objeta ustugami lub instrumentami rynku pracy.

4.3.2 Inne -inny rodzaj wsparcia towarzygzego realizowanego w ramach projektu: transporb as@petnosprawnych
na miejsce szkolenia, dostosowanie pomieszcd® potrzeb os6b niepetnosprawnych, inne wsparde asoby
niepetnosprawnej unitiwiajace udziat w projekcie.

5. A. SKWANTYFIKOWANE WSKA ZNIKI REALIZACJI CELOW PROJEKTU

Poszczegolne kategorie wgkikow naley rozumie jako:

Produkt— bezpéredni, materialny efekt realizacji przegsrigcia mierzony konkretnymi wiellégiami,

Rezultat— bezpéredni wplyw zrealizowanego przeggizi¢cia na otoczenie spoteczno — ekonomiczne uzyskatychmiast
po zakaczeniu realizacji projektu.

Wybrane przez Ostatecznego OdbéofBeneficjenta) wskaniki maja jak najtrafniej opisywéacele realizacji projektu.
Wskazniki osiagniecia celow projektu wynikajz zat@en projektu i musz by¢ spéjne z informacjami opisanymi w punkcie
2.3 wniosku. Ich warti w kolejnych latach powinny ldypodawane wedtug rzeczywistego stanu istoiEgo w danym
okresie/roku (wskaniki powinny zostd podane w sposéb skumulowany, tak aby wartarskaznikbw w chwili zakaiczenia
rzeczowej realizacji projektu, przedstawiaty wécialocelowe).



Wskazniki nalezy wybraé z rozwijanej listy w Generatorze Wnioskow.

Wartasci wskaznikéw produktui rezultatupowinny podawé&

e wartasci bazowe (kolumna ,rok 0”) mierzone w chwili praywywania wniosku o przyznanie dofinansowania lub
o ile wynika to z specyfiki wskaika — za rok poprzedzajy rok w ktérym wniosek jest sktadany,

« wskaniki docelowe w chwili zakaczenia rzeczowej realizacji projektu,

« jezeli wskanik posiada podkategorie to Ostateczny Odbiorcan¢Bejent) zobowizany jest do ich pomiaru.
Np. wybierajc wskanik: ,liczba godzin szkoleniowych” naty pod& takze wartéci dla podkategorii: ,w tym
modut praktyczny”; ,w tym modut teoretyczny”, ,w iy modut ogolny”, analogicznie dla wshkaka ,liczba
uczestnikow szkol& — ,w tym kobiety”.

W kolumnie zrodto” nalezy pod& zrédio pozyskiwania informacji do monitorowania ieatji projektu (instytugj, nazve
dokumentu np. lista obecfém, harmonogram szkolenia). Z tegoddta pochodd beda dane, ktére piniej Ostateczny
Odbiorca (Beneficjent) duizie wykazywat w skladanym przez siebie sprawoadanirealizacji projektu. Powinny to by
dokumenty umdliwiajace weryfikacg podanych wskaikéw po zakaczeniu realizacji projektu.

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” nafg dopis& czterocyfrowe oznaczenie roku.

Pole ,jmw” oznacza jednostkmiary wytego wskanika, ktéra przypisywana jest automatycznie przestesn do konkretnego
wskaznika wybranego z listy.

5. B. SPOSOB MONITOROWANIA | POMIARU

W rubryce poniej kategorii wskanikéw nalezy opisa& organizagi systemu monitorowania realizacji projektu, w tymdta
oraz czstotliwos¢ pozyskiwania danych celem pomiaru wybranych vmla@w produktu i rezultatu w trakcie i/lub
po zakdiczeniu realizacji projektu oraz osoby, komorki arigacyjne hdz instytucje bezpgednio odpowiedzialne
za monitorowanie projektu. Zgi Zrodtem danych nie jest statystyka publiczna hafgpoda metodologt bada, ktére zostam
przeprowadzone.

Procedura zgtaszania nowych wahikow jest umieszczona na stronie internetowej waparr.gov.pl

6. PLANOWANE WYDATKI
6.1 Wydatki projektu
6.1.1. Wydatki kwalifikowalne projektu

Nalezy wymienic wszystkie rodzaje wydatkéw, ktére kwalifilkugie do dofinansowania z EFS, w podziale na trzy katego
wydatkéw:

v'wydatki zwihzane z personelem Projektu,
v"wydatki dotycace Beneficjentéw Ostatecznych,
v/ oraz inne wydatki.

Szczego6towe informacje na temat sposobu definicavanidatkéw jako kwalifikujcych seé w ramach 2 Priorytetu ZPORR
oraz ich podzialu na wspomniane kategorie znajcij w dokumentach ,Europejski Fundusz Spoteczny w ZROR
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw” oraz ,Europejski Fundusz Spoteczny w AFO - mradnik dla Ostatecznych Odbiorcéw
(Beneficjentoy . Poszczegdlne pozycje nalepoda w rozbiciu na kolejne lata realizacji projektu.

Nalezy réwniez pamktat, iz zgodnie z Rozposzizeniem Komisji (WE) Nr 448/2004 z dnia 10 marc@420. co do zasady, za
kwalifikowalne uznawane as faktycznie ponoszone przez Ostatecznego Odbidieneficjenta) wydatki, natomiast
w szczegOlnych przypadkach — koszty (koszty amadjyzkoszty ogéine i wkiad rzeczowy).

Ponadto, aby wydatek byt kwalifikowalny musidpgoniesiony w okresie realizacji projektu (to j@stokresie wskazanym
w pkt 1.3.30kres realizacji projektu Pod terminem okres realizacji projektu rigleozumiet okres od dnia zt@nia wniosku
0 przyznanie dofinansowania do dnia zataenia finansowego realizacji projektu.

* W punkcie tym nalgy rowniez uja¢ wydatki kwalifikowalne, ktérychzrédiem finansowania jest wkiad whasny
Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta).
6.1.1.2 Wydatki dotycace Beneficjentow Ostatecznych —

W ramach dziatan 2.3, 2.4 w przypadku projektéw subsydiowanego zatdnienia nalezy wpisaé koszty ptac
i pochodnych pracownikéw zatrudnianych w ramach shsydiowanego zatrudnienia.

W przypadku dziatania 2.5 Promocja przebsirczaci, w ramachtej kategorii nalezy wyszczeg6lni obowihzkowo jako
podkategorie:

v' kwote przeznaczanna podstawowe wsparcie pomostowe;

v' kwote przeznaczanna przedtione wsparcie pomostowe;



v' kwotg przeznaczonna jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwdjtdiniesci (kwota ta mae shizy¢ pokryciu nie
wiecej niz 75 % wydatkdw inwestycyjnych odiych jednorazow dotacjy inwestycyjna na rozwdj dziatalgo);

v' szacowany wktad wtasny Beneficjentow Ostatecznyteznaczony na pokrycie nie mniegni25 % wydatkow
inwestycyjnych ohjtych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi

.oraz ewentualnie:
v' koszty podray, zakwaterowania, vwywienia.

6.1.2. Przychdd projektu -Wnioskodawca powinien wykazglanowany przychdd, jaki zostanie wygenerowanywiazku
z realizacj projektu. Przychod ten pomniejsza wydatki kwabfikalne projektu.

6.1.3. Calkowite wydatki kwalifikowane projektu — Wydatki kwalifikowalne wykazane w punkcie 6.1.1.nmuiejszone
o ewentualny przychod projektu wykazany w puni&ciie2.

6.1.4. Wydatki niekwalifikowane - Wydatki te Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) w éaitgpokrywa zesrodkow wiasnych.
Nie 3 uwzgkdnione w punkcie 6.2 6.3

6.1.5. Wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna wartéci wydatkéw (6.1.1.) projektu pomniejszonych o:
e przychéd wykazany w punkcie 6.1.2

» wartas¢ wkltadu wlasnego Ostatecznego Odbiorcy (Benefia)ergdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjent) zamierza
sam sfinansowacze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

» w przypadku dziatania 2.5 wkiad wtasny Beneficjamt®statecznych przeznaczony na pokrycie 25 % koszt
inwestycji obgtej jednorazow dotacp inwestycyjra (ujety w pkt 6.1.1.2 Wydatki dotyeze Beneficjentow
Ostatecznych).

6.2 Zrodia finansowania projektu —tabela wypetniana przez wnioskodawegodnie z docelowymirodtami finansowania
projektu.

Wydatki kwalifikowalne ponoszone w ramach projektogy by¢ finansowane z pgczek z Midzynarodowych Instytucii
Finansowych (np. z EBI). Nie nale ich jednak wykazyw& jako odrbnegozrodia finansowania projektu. Zawsze ngle
mie¢ na uwadze zipazyczka shiy sfinansowaniu wktadu publicznego krajowego albddagu wlasnego.

W przypadku, gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjej@3t jednostk sektora finanséw publicznych i zapewnia cate
finansowanie krajowe publiczne w ramach projektu gytuacji, gdy nie mee ubiegd sie o srodki wspotinansowania,
bowiem naruszyt dyscyplin finanséw publicznych i ma zastosowania art. 98 4isustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z4m zm.) jegosrodki wliczane g do proporcji finansowania projektupunkt 6.2.1.2
Krajowy wkiad publiczny w odpowiedniej pozyciji.

Jezeli Ostateczny Odbiorca (Beneficjent), ktéregodki zaliczane & do srodkéw publicznych, zamierza sam sfinanséwa
czes¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu, wowczas % dwdinsowania z EFS i baetu pastwa oblicza & w stosunku
do wartgci wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wkladasny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjentaktjujw
pozycji 6.2.2.2— Inne — nalgy wpisa wktad wlasny Beneficjenta (j.s.t.), przeznaczoaypokrycie kosztéw kwalifikowanych
projektu, wykraczajcy poza udzial wkiadu publicznego w realizagjrojektu]. W tym przypadku, wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna waftd wydatkow kwalifikowanych projektu pomniejszonyah warté¢ wktadu wtasnego
Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenta) [gdy ostatgaatbiorca (beneficjent) jest jednostéektora finanséw publicznych).

Przykiad:

Starostwo Powiatu realizuje projekt dotycy wyptaty stypendiow dla studentéw w ramach Dzi&a2.2. Planuje poktyz
srodkéw whasnych (&dacych srodkami publicznymi) koszty obstugi projektu (nmsizty administracyjne),eblace kosztami
kwalifikowalnymi w ramach projektu.

Wydatki kwalifikowalne: 100 jednostek pieanych
w tym:
» stypendia dla studentow; 90 j.p.
» wydatki kwalifikowalne zwizane z obstugprojektu: 10 j.p.
Whnioskowana kwota dofinansowania: 90 j.p.
Wéwczas docelowa proporcja finansowangddie st przedstawié nastpujaco:

Europejski Fundusz Spoteczny wynbskedzie: maksymalnie 75% z 90 j.p. Biued paistwa wynost bedzie: maksymalnie
25% z 90 j.p. Bugkt JST (uwzgldniony w punkcie 6.2.2.2): 10 j.p.

Suma: 100 j.p.



Proporcja finansowanidrodki EFS/publicznérodki krajowe kdzie wowczas zachowana zgodnie z zapisami U Pragrgm
75%/25%.

6.2.2 Pozostatezrodia — w punkcie tym naley uwzgkdni¢ wklad wlasny Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjentawet w
sytuacji, gdy Ostateczny Odbiorca (Beneficjent)t jgmdnostly sektora finanséw publicznych a jego wkiad wlasny
przeznaczony jest na pokrycie kosztéw kwalifikowemyprojektu, wykraczagy poza udziat wktadu publicznego w realizacj
projektu (patrz przyktad powpgj). Przychdéd wykazany w punkcie 6.1.2. mgleuwzgkdnic w zrédtach finansowania
w punkcie 6.2.2.2. Inne.

W przypadku Dziatania 2.5 Promocja Przebgirczcci w punkcie:
* 6.2.2.1 Prywatne -nalery wpisa ewentualny wkiad wtasny Ostatecznego Odbiorcy @iejenta)

* 6.2.2.2 Inne palezy uwzgkdni¢ szacowany wkiad wtasny Beneficjentow Ostatecznyaeznaczony na pokrycie
nie mniej nk 25 % wydatkow inwestycyjnych adiych jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi, dty
w pkt 6.1.1.2Wydatki dotyczce Beneficjentéw Ostatecznydlppatrzy go komentarzem ,szacowany wktad wtasny
Beneficjentdbw Ostatecznych przeznaczony na pokryoge mniej nk 25% wydatkdw inwestycyjnych aodych
jednorazowymi dotacjami inwestycyjnymi”.

W przypadku wystpowania w projekcie wydatkéw niekwalifikowalnychienbeda one podlega finansowaniu z EFS ani
budzetu pastwa, a w caléci ze srodkow wtasnych Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjenilatego w tabeli 6.2 natg
podawa& wytacznie wklad whasny Ostatecznego Odbiorcy [Benefigk (jesli jego srodki a1 srodkami publicznymilstuzacy
finansowaniu wyfcznie wydatkow kwalifikowalnych.

Uwagi dotyczace pkt 6.2Zrodta finansowania Projektu najestosowd odpowiednio w odniesieniu do pkt 6.3 Harmonogram
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

UWAGA: W przypadku przygotowywania projektu uwzgledniajacego wsparcie w postaci subsydiowanego
zatrudnienia przy wypetnianiu tabeli 6.1 i 6.2 naley dodatkowo kierowaé si¢ wskazowkami zawartymi w dokumencie
-Ramowe wytyczne dla Dziata 2.3 i 2.4 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Remju Regionalnego”.

6.3 Harmonogram wydatkow kwalifikowalnych projektu — tabela wypetniana przez wnioskodawegodnie z planem
wydatkowaniarodkéw pochodacych z poszczegolnychiddet finansowania..

6.4 Preferowany system rozliczania wydatkow— nalezy wybrat jedry z preferowanych estotliwosci wnioskowania
0 wyplat transzy dotac;ji.

6.5 Koszt wsparcia w ramach projektu na osol — rubryka wypetniana automatycznie przez system zigormasgpujaca
reguh: catkowity koszt projektu podzielone przez ligaiséb, do ktérych adresowane jest wsparcie.

7.ZAt ACZNIKI

— wraz z wypetnionym wnioskiem natg dostarczy nastpujace zahczniki (zgodnie z zestawieniem obawgkowych
zakcznikbw do wniosku i ich szczegétowym opisem priadsonym w dokumencie dokument ,Europejski Fundusz
Spoteczny w ZPORR - gradnik dla Ostatecznych Odbiorcow (BeneficjentdwDodatkowo przy realizacji projektu
uwzgkdniajacego wsparcie w postaci subsydiowanego zatrudniealezy kierowa sie zapisami dokumentu ,Ramowe
wytyczne dla Dziain 2.3 i 2.4 Zintegrowanego Programu OperacyjnegosR®gz Regionalnego”.

W sytuacji gdy oryginaty zatznikow s w jezyku obcym nalgy dolaczy¢ uwierzytelnione ttumaczenia agiadczeé w jgzyku
polskim.

7.1 Kopia statutu Beneficjentd lub inny dokument (kopia dokumentu) potwierdzsj zgodné¢ dziatalndgci prowadzonej
przez Ostatecznego Odbigr@Beneficjenta) z typem realizowanego wsparcia]

7.2 Aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sdowego, innego wisciwego rejestru lub inny dokument potwierdzapcy
osobowd@é prawng — przedstawiane dla potwierdzenia faktu i charakprowadzonej dziataldoi - wraz z danymi osoby
upowanionej do podejmowania decyzji agacych w imieniu Ostatecznego Odbiorcy (Beneficjentadkresu nie ditszego
niz 3 miesice przed dniem zi@nia wniosku

7.3 Dokumenty okrélajace sytuacg finansowa Beneficjenta

7.4 Harmonogram realizacji projektu — szczeg6towe rozplanowanie przedsiicé w czasie



HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

* nalezy wskazac z doktadnoscig do kwartatu rocznego okres realizacji projektu i jego poszczeg6inych etapéw (zadan, podzadan)

Rok 2004 2005 2006 2007 2008
Etapy Kwartat [ ST TN AN I ST TN V2N AN AT STTIN LV2N I TN BTN AN S BTN BT Y

Czas trwania catego projektu 1 1 1 ¥ 1 1 1§ 1 1 ¥ 1 1 ¥ 1 1 1 ] 1

7.5 Deklaracja pdwiadczajaca udziat wtasny —jedynie w przypadku gdy przewidziany jest udzidhsmy w finansowaniu
projektu

7.6 Gdwiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem sktadek miéezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych opta
7.7 Gswiadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatkow -

7.8 Pelnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta zakcznik wymagany jedynie w przypadku, gdy wniosekt jes
podpisywany przez oseb/ osoby nie posiadaje statutowych uprawmedo reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta)

7.9 Przebieg pracy zawodowej osob odpowiedzialnycka zarzmdzanie projektem wraz z pisemg deklaracja
uczestnictwa w projekcie

7.10 Umowa/ porozumienie pomgidzy partnerami - w przypadku, gdy w realizagprojektu oprécz Ostatecznego Odbiorcy
(Beneficjenta) zaangawani & partnerzy - Umowa /porozumienie z partnerem anmalfreili¢ podziat zada - poprzez
zaangaowanie w realizagj projektu naley rozumi€ wniesienie wkiladu finansowego, materialnego lulrytoeycznego,
realizacg wyodrebnionej czsci projektu lub wspélnéwiadczenie ustug. Nalg jednak pamitac, iz uczestnikami partnerstwa
mog by¢ jedynie podmioty wskazane przy poszczegoélnych tdmiach 2 Priorytetu ZPORR jako Ostateczni Odbiorcy
(Beneficjenci).

7.11 Giwiadczenie beneficjenta o kwalifikacji VAT —tylko w przypadku Ostatecznego Odbiorcy (Benefiggnktory nie

ma maliwosci odzyskiwania / odliczania VAT na zasadach olawjcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towar6ow i
ustug. Wzér éwiadczenia:

Zatgcznik nr....... do umowy nr............ zdnia ............ o dofirmowanie projektu...(nazwa projektu).

Nazwa i adres Ineficjenta (miejsceatal)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO  SCI VAT
W zwiazku z ubieganiem @i......(nazwa beneficjenta oraz jego status prajny.... 0 przyznan

dofinansowania zes$rodkOw .................... fazwa fundusu..........cccceee... w ramach (nazwa program
operacyjnego) na realizagf projekiu...........coooovovioiiieniennnnnnd (nazwa i numer projektu).............. (nazw
beneficienta)............... oswiadcza, t realizupc powyzszy projekt nie mee odzysk@& w zaden spos¢

poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysi@koostata okrdona w kategorii wydatki kwalifikowane
...... (hr tabeli we wniosku/pkt wniosku)

Jednoczfnie..........cccoceevveveerieienn, (nazwa berjefita)................. zobowhzuje sie do zwrott
zrefundowanej w ramach projektu...... nazwa projektu).....c...cccuvvreereereeereeinnieirnnnnnn cze$Ci poniesioneg
VAT, jezeli zaistniej przestanki umgiwiajace odzyskanie tego podatkprzez............ccccoovcvvvevvnnn... (naz

beneficienta).................

(podpis i piecatka)




7.12 Odpowiednia uchwata jednostki samoemdu terytorialnego badz odpowiedni dokument organu dysponujcego

budzetem w trybie przepiséw o finansach publicznych zatierdzajacy projekt lub udzielajacy petnomocnictwa do

zatwierdzenia projektéw wspoiinansowanych z Europgkiego Funduszu Spotecznege-jedynie w przypadku, gdy
dokument taki jest wymagany dla zggniecia zobowdzan przez Ostatecznego Odbier@eneficjenta).

8. OSWIADCZENIE - nalezy podpis& oéwiadczenie w polu 9..4

9. INSTYTUCJA UBIEGAJ ACA SIE O FINANSOWANIE PROJEKTU

9.1 Nazwa instytucji— rubryka wypetniana jest automatycznie przez syste

9.2 Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej do p@jimowania decyzji wazacych po stronie Beneficjenta.
9.3 Data wypelnienia wniosku

9.4 Piecz¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzjviazacych po stronie Beneficjenta

Zt O ZENIE WNIOSKU

Po wypetnieniu wniosku w formie elektronicznej nglego wydrukowé i podpis&. Wersg elektroniczia nalezy zapisé
na dyskietce. Obydwie wersje, wraz ze wszystkimmaganymi zajcznikami naley ztozy¢ osobscie lub wystd poczt
(w zapiecztowanej kopercie) do Beneficjenta Kmwego (Instytucji Wdrzajacej) — instytucji odpowiedzialnej za realizacj
Dziatania, w ramach ktérego Ostateczny Odbiorcanéiejent) ubiega sio realizac} wlasciwego projektu. Adres, na ktory
nalezy przesta wniosek, jak te termin przyjmowania wnioskéw zostanie podany wragtoszeniem o konkursie.

Szczego6towe informacje dotygze sktadania wnioskow oraz trybu wyboru wnioskéwade @ w dokumencie dokument
~Europejski Fundusz Spoteczny w ZPORRoradnik dla Ostatecznych Odbiorcow (Beneficjentowostpnym na stronie

www.zporr.gov.pl



