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§1

Informacje ogolne

1. Projekt pt.: ,,Zat6z firmg — speinij swoje marzenia” jest realizowany przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Bialymstoku w partnerstwie z Gmina ftapy, na podstawie Uchwatly
nr 196/2984/09 Zarzadu Wojewoddztwa Podlaskiego z dnia 24.11.2009 roku. z poézniejszymi
zmianami dla ktorego Instytucja Posredniczaca jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Podlaskiego w Biatymstoku.

2. Projekt realizowany jest na terenie powiatu biclskiego, kolnenskiego, biatostockiego i
miasta Bialystok od 01.12.2009 r. do 30.11.2011r.

3. Regulamin zawiera opis Projektu, w tym:

Cele Projektu,

Zasady uczestnictwa w Projekcie,
Rekrutacj¢ Uczestnikéw Projektu,
Dziatania realizowane w ramach projektu tj.:

e  Podstawowe wsparcie szkoleniowo — doradcze,

e  Wsparcie inwestycyjne w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz

podstawowego 1 przedtuzonego wsparcia pomostowego,

e  Pomoc szkoleniowo-doradcza w ramach wsparcia pomostowego,

e  Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach projektu,

) Monitoring i kontrole Uczestnikéw Projektu,

§2
Cele Projektu

1. Celem gléwnym projektu jest wspieranie postaw 1 inicjatyw stuzacych rozwojowi
przedsigbiorczosci wsrod 60 osdb z powiatéw bielskiego, kolnenskiego, biatostockiego 1
miasta Biatystok, w tym wérod minimum 25 kobiet.

Cele szczegotowe projektu:

wsparcie finansowe 50 osob, ktore zatoza dziatalnos¢ gospodarcza, w tym min. 20
kobiet,

zapewnienie doradztwa i szkolen z zakresu przedsigbiorczosci dla 60 oséb, w tym
min. 25 kobiet,

promowanie dobrych praktyk wsrdd przedsigbiorcow ,

zapewnienie rownego dostgpu do inicjatyw z zakresu przedsigbiorczosci wérdd osob
w szczegoblnej sytuacji na rynku pracy, w tym kobiet.

3. Formy wsparcia w ramach projektu to:

podstawowe wsparcie szkoleniowo doradcze,

specjalistyczne wsparcie doradcze po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarcze;,
wsparcie finansowe w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej,

wsparcie pomostowe podstawowe oraz wsparcie pomostowe przedtuzone.

§3

Zasady uczestnictwa w projekcie

1. Projekt kierowany jest do osob fizycznych zamieszkujacych na terenie powiatu
kolnenskiego, bielskiego, biatostockiego 1 miasta Bialystok chcacych rozpocza¢ wtasna
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dziatalno$¢ gospodarcza, a w szczegolnosci do kobiet, osob z terenow wiejskich oraz
dlugotrwale bezrobotnych. Wylaczeniu podlegaja osoby, ktére posiadaly zarejestrowana
dziatalnos¢ w okresie 12 miesigcy przed przystapieniem do projektu.
. Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba, ktora ukonczyta 18 rok zycia nie byla karana za
przestgpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny
(Dz.U.97.88.553 ze zm.) oraz korzysta z peini praw publicznych i posiada petna zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych .
Grupe docelowa projektu stanowi 60 0sob:

— bezrobotni — 41 osob,

— dhlugotrwale bezrobotni — 6 0séb,

— nieaktywni zawodowo — 10 o0sob,

— zatrudnieni — 9 osob,

— W tym z terendw wiejskich 15 osob,

— w tym kobiety — 25 oséb.
Priorytetowo beda traktowane:
— 0S0by pozostajace bez zatrudnienia przez okres co najmniej kolejnych 12 miesigcy w
ciagu ostatnich 24 miesi¢cy przed przystapieniem do projektu,
— kobiety (w tym zwlaszcza powracajace oraz wchodzace po raz pierwszy na rynek pracy
oraz po przerwie zwiazanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci),
— osoby zamieszkujace w gminach wiejskich 1 miejsko — wiejskich oraz mieszkancy miast
do 25 tys. mieszkancow zamierzajacych podjaé zatrudnienie w obszarach niezwiazanych z
produkcja roslinng i/lub zwierzgca,
— byli pracownicy Zaktadow Naprawczych Taboru Kolejowego w Lapach oraz
Fabryki Przyrzadow i Uchwytow Bison-Bial S.A. w Bialymstoku.
W projekcie nie moga uczestniczy¢ pracownicy pozostajacy w stosunku pracy lub innym
(umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawca w
ramach projektu.
Uczestnik Projektu nie moze uczestniczy¢é w wigcej niz jednym projekcie, 0 podobnych
formach wsparcia, w tym samym czasie. W przypadku naruszenia tego przepisu Uczestnik
Projektu utraci mozliwo$¢ uzyskania dotacji inwestycyjnej we wszystkich projektach.
Uczestnik Projektu moze wzia¢ udziat w kolejnym projekcie w ramach Dziatania 6.2
POKL pod warunkiem, iz nie uzyskal wsparcia w postaci dotacji inwestycyjnej, tj. po
zakonczeniu udzialu w innym projekcie na etapie wsparcia szkoleniowo-doradczego. W
takim przypadku Uczestnik Projektu winien przedstawi¢ odpowiednie dokumenty
potwierdzajace zakonczenie udziatu w projekcie, np. za§wiadczenie o ukonczeniu wsparcia
szkoleniowo-doradczego.
. Uczestnik projektu nie moze uczestniczy¢ w projekcie gdy ztozyt do innego podmiotu
wniosek o przyznanie $rodkow na rozwdj przedsigbiorczosci, bezzwrotnych §rodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy ani §rodkéw z innych funduszy
publicznych na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarcze;.

§4

Rekrutacja Uczestnikow Projektu

W projekcie uczestniczy¢ bedzie 60 osob z powiatow: kolnenskiego, bielskiego oraz z
powiatu bialostockiego (facznie z miastem Biatystok).



Terminy rozpoczgcia i zakonczenia przyjmowania zgloszen beda umieszczane na stronie
internetowej projektu najp6zniej na 10 dni przed jego rozpoczgciem.

Zgloszenia beda przyjmowane w biurach lokalnych asystentéw koordynatora:

- powiat bielski:

Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk Podlaski,
pokoj nr 101,

- Powiatowy Urzad Pracy w Kolnie, ul. Wojska Polskiego 46, 18-500 Kolno, pokdj nr 14;

- Urzad Miejski w Lapach ul. Gen. Wi. Sikorskiego 24, 18-100 Lapy, pokdj nr 107.

oraz

w biurze projektu

Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok, pokdj nr 8§,
od momentu rozpoczgcia rekrutacji do terminu jej zakonczenia tj. w terminie i godzinach
opublikowanych na stronie internetowej projektu.

Rekrutacj¢ Uczestnikow Projektu przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku przy wspoludziale Partnera Gminy Lapy.
Procedura rekrutacji przeprowadzona bedzie zgodnie z dokumentacja rekrutacyjna, w tym:
Regulaminem Uczestnictwa w Projekcie ,,Zat6z firm¢ — spelnij swoje marzenia”,
Formularzem Zgloszeniowym (Zalqcznik nr 1), Karta oceny formalnej formularza
zgloszeniowego (Zalqcznik nr  2) oraz Karta oceny merytorycznej formularza
zgloszeniowego (Zatqcznik nr 3).

Osoby zainteresowane udzialem w projekcie, spetniajace powyzsze kryteria, zobowiazane sa
do ztozenia:

— wypelionego 1 podpisanego formularza zgloszeniowego wraz podpisanymi
o$wiadczeniami W 1 egzemplarzu w wersji papierowej, wg wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 1 do Regulaminu,

— potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii obu stron dowodu osobistego z
widocznym numerem PESEL,;

— zaswiadczenia o stopniu niepetlnosprawnosci (jesli dotyczy) wydane przez
uprawniony do tego organ (ewentualnie kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginalem przez osobe sktadajaca wniosek);

— zaswiadczenia z odpowiadajacego miejscu zameldowania Urzedu Pracy
o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej (jesli dotyczy).

— Kopii $wiadectwa pracy w przypadku zlozenia formularza zgloszeniowego przez
bytego pracownika ZNTK w Lapach oraz Fabryki Przyrzadéw i Uchwytow BISON
— BIAL w Bialymstoku lub jej oddziatow w Kolnie 1 Bielsku Podlaskim.

Formularz zgloszeniowy musi by¢ wypelniony w sposob czytelny lub komputerowo w
jezyku polskim, musi by¢ parafowany na kazdej stronie oraz podpisany w miejscach
oznaczonych. Formularze nieczytelne zostana odrzucone.
Za dat¢ otrzymania dokumentoéw przyjmuje si¢ date faktycznego wplywu formularza do biur
lokalnych asystentow koordynatora oraz do biura projektu, a nie datg stempla pocztowego.

| Etap Rekrutacji
. Weryfikacja Formularza Zgtoszeniowego pod wzgledem spetniania kryteriow formalnych i
merytorycznych dokonywana bedzie przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

a) Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

— kompletno$¢ i poprawno$¢ wypetnienia Formularza Zgtoszeniowego,
— data i godzina ztozenia dokumentow,
— spelnianie kryteriow podstawowych okreslonych w § 3 Regulaminu,



10.

11.

12.

13.

— kompletno$¢ i poprawno$¢ ztozonych zatacznikow,
— tre$¢ ztozonych zatacznikow.
Dokumenty (formularze 1 zataczniki) niespeiniajace jednego lub wigcej kryteridw
formalnych beda odrzucane bez mozliwosci ich uzupehlnienia, co jest roOwnoznaczne z
eliminacja kandydata z dalszego postgpowania rekrutacyjnego. Ocena formalna jest
dokonywana przy pomocy Kkarty oceny formalnej formularza zgloszeniowego
(Zatgcznik nr 2).
b) Ocena merytoryczna zawarto$ci Formularza Zgloszeniowego,

Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyska¢ kandydat wynosi 115 pkt., w tym

100 pkt. za kryteria merytoryczne, 15 pkt. za spelienie kryteriow priorytetowych.

Minimalna liczba punktéw, jaka nalezy otrzymac, by uzyskaé pozytywna oceng

merytoryczng wynosi 60 pkt. za kryteria merytoryczne, w tym co najmniej 40 % w

poszczegdlnych kryteriach zgodnie z karta oceny merytorycznej formularza

zgloszeniowego, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
O miejscu na liscie rankingowej decydowac bedzie liczba punktéw uzyskana podczas oceny
merytorycznej. W przypadku réwnej ilosci punktéw decydowad bedzie wigksza ilos¢
przyznanych punktow w nastepujacej kolejnosci: przynalezno$¢ do grupy traktowanej
priorytetowo, ocena planowanego przedsigwzigcia, innowacyjnosé, doswiadczenie,
konkurencja.

Il Etap Rekrutacji

Na podstawie otrzymanych formularzy rekrutacyjnych Komisja Rekrutacyjna dokona
selekcji uczestnikow 1 wyloni 80 osoéb, ktore przejda obligatoryjna rozmoweg z doradca
zawodowym w wymiarze 2 godzin na osobg w celu analizy 1 predyspozycji, motywacji oraz
potrzeb szkoleniowo doradczych. O terminie rozmowy kandydaci zostana poinformowani
na co najmniej 5 dni przed rozmowa. Rozmowy beda organizowane w kazdym z trzech
powiatow Doradcy zawodowi wytonia 60 o0sOb najbardziej zmotywowanych oraz
posiadajacych predyspozycje do prowadzenia wiasnej dziatalnos$ci gospodarczej, tworzac
Indywidualne Plany Dziatan (IPD).
Decyzja Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Ostatecznie do projektu zrekrutowanych begdzie 60 osob, w tym 15 os6b z powiatu
kolnenskiego, 15 0sdb z powiatu bielskiego, oraz 30 os6b z powiatu biatostockiego (tacznie
z miastem Biatystok), w tym 15 oséb z gminy Lapy.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do poinformowania listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru lub osobiscie (za pisemnym potwierdzeniem odbioru) oséb, ktére zakwalifikowatly
si¢ do udzialu w projekcie. Wyniki rekrutacji dostgpne beda na stronie internetowej
Beneficjenta www.up.podlasie.pl w zaktadce ,,Zat6z firme — spelnij swoje marzenia”.
Beneficjent zaklada pisemne poinformowanie o wynikach oceny wylacznie osob, ktore

zostaly zakwalifikowane.

Zostanie utworzona 10-osobowa lista rezerwowa. Osoby z list rezerwowych zostang
wlaczone do uczestnictwa w projekcie w przypadku rezygnacji, wykluczenia lub
niespelnienia warunkow przez osoby zakwalifikowane.

Kandydaci zakwalifikowanymi do udzialu w projekcie zobowiazani sa do podpisania
,Deklaracji Uczestnictwa” (Zalqcznik nr 4), ,,Oswiadczenia uczestnika projektu o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych” (Zalqcznik nr 5) i ,,Umowy o
$wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych” (Zatgcznik nr 6).

14. Przed podpisaniem Deklaracji uczestnictwa w projekcie kazdy z Uczestnikow projektu ma

obowiazek ztozy¢ Zaswiadczenie o nie posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci
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gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu wydane przez
wiasciwy urzad miasta/gminy.

§ 5.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo — doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo - doradcze zostanie udzielone na podstawie Umowy o $wiadczenie
ustug szkoleniowo — doradczych (Zatqcznik nr 6) wszystkim 60 uczestniczkom projektu.
2. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze dla Uczestnikow projektu z zakresu zaktadania
1 prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, obejmowac bedzie:
a) Szkolenie podstawowe (60 godz.), w 4 grupach po 15 oséb, po jednej grupie w
Kolnie, Bielsku Podlaskim, Bialymstoku i Lapach.
Tematyka szkolen:
moj Biznes Plan (zasady sporzadzania biznes planu).
ksiggowos¢ w matej firmie,
podatkowe ABC,
podstawy organizacyjno — prawne funkcjonowania matej firmy,
jak zatozy¢ dzialalno$¢ gospodarcza,
zasady promocji i reklamy w matej firmie.
b) Dodatkowo dla o0sob, u ktorych w trakcie rozmowy z doradca zawodowym

zdiagnozowano mniejsza motywacje (w tym w szczegdlnosci dla kobiet)
przewidziano szkolenia w zakresie umiejgtnosci migkkich np. asertywnosci,
automotywacji (4 godz.).

c) Po zakonczonym cyklu szkolen kazdy Uczestnik w wymiarze 4 godz. na osobg
bedzie miat mozliwos¢ konsultacji z doradca biznesowym w zakresie problemow
formalnych i pisania biznes planu.

3. Beneficjenci pomocy sa zobowigzani do podpisywania listy obecno$ci na zajeciach
szkoleniowych i doradczych.

4. Beneficjenci pomocy sa zobowiazani do uczestnictwa we wszystkich zajeciach. Warunkiem
ukonczenia szkolenia begdzie udzial w co najmniej 80% zajeé. Nieobecno$¢ powyzej 20%
jest rbwnoznaczna z rezygnacja z udzialu w Projekcie.

5. Wsparcie szkoleniowo-doradcze podstawowe udzielane do momentu podpisania umowy 0
przyznanie S$rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci nie stanowi pomocy
publicznej i nie jest objete zasadami jej udzielania.

§ 6.

Wsparcie inwestycyjne w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej

1. Uczestnicy moga otrzyma¢ pomoc finansowa na rozwdj przedsigbiorczosci w roznej
wysokosci w zaleznosci od potrzeb zwigzanych planowanymi wydatkami, uzasadnionych w
biznes planie, ale nie wyzszej niz 40 000,00 z1.

2. Wydatki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej obejmuja w szczegolnosci:

—  zakup sprzetu® rozumianego jako $rodki trwate;
— leasing sprzetu® rozumianego jako $rodki trwale;
— wartosci niematerialne i prawne;

! Zakup sprzetu rozumianego jako $rodki trwate, tj. sprzetu nowego, jak i sprzetu uzywanego w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow POKL.

? Leasing sprzetu rozumianego jako srodki trwate, tj. sprzetu nowego, jak i sprzetu uzywanego w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow POKL.



— pozostaty sprzet 1 wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa;

— dostosowanie budynkow, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci
gospodarczej.

Srodki finansowe z jednorazowej dotacji nie moga natomiast stuzyé pokryciu kosztow
biezacej dziatalnosci przedsigbiorstwa (np. kosztow czynszu, ubezpieczenia).

3. Do Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalqcznik nr 7) W postaci jednorazowej
dotacji inwestycyjnej powinny by¢ zataczone nastgpujace dokumenty:

e potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

e biznes plan (Zatqcznik nr 8),

e oS$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktorym Beneficjent
pomocy przystgpuje do projektu oraz w  poprzedzajacych go dwodch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zroédet i w réoznych formach, ktorej
warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktdra si¢ ubiega, przekracza réwnowarto$¢ w
ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w
sektorze transportu drogowego - réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego
w dniu udzielenia pomocy (Zatqcznik nr 9), lub

e o$wiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktérym Beneficjent pomocy przystgpuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwoch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy (Zalgcznik nr 10),

e harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objgta jednorazowa
dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz
harmonogram wydatkow) wraz ze szczegétowym uzasadnieniem koniecznos$ci
poniesienia wydatkéw inwestycyjnych objetych wnioskiem (Zalqcznik nr 11).

4. Wnhnioski wraz zatacznikami rozpatrywane sa przez Komisje Oceny Wnioskoéw. Komisja
oceny wnioskOw powolywana jest przez Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w
Bialymstoku i dziala na podstawie Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow (Zalqcznik
nr12).

5. Beneficjent dokonuje oceny formalnej Wniosku wraz zatacznikami w oparciu o Kartg oceny
formalnej, ktorej wzor stanowi (Zalgcznik nr 13).

6. Po pozytywnej ocenie formalnej Komisja Oceny Wnioskéw dokona merytorycznej oceny
wniosku w oparciu 0 Karte oceny merytorycznej (Zalqcznik nr 14) i podejmuje decyzje o
przyznaniu dotacji inwestycyjnej, uzasadniajac ja na pismie.

Procedura Odwotawcza

7. Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej ma mozliwo$¢ ztozenia do beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczacych
zakresu przedsigwzigcia i/lub uzupelieniem ewentualnych uchybien formalnych.

8. Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej
informacji o wynikach oceny biznesplanu.

9. Beneficjent ma obowiazek dokonania powtornej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych od dnia wplynigcia pisemnego wniosku w tej sprawie. Powtdrna ocena
biznesplanu jest ocena wiazaca i ostateczna, od ktoérej nie przystuguje odwotanie.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci zostanie udzielone 50 osobom .

Osoby, ktorych wnioski o wsparcie finansowe zostaty pozytywnie ocenione przez Komisjg
Oceny Wnioskéw oraz zarekomendowane do realizacji, zobligowane sa do zarejestrowania
dziatalno$ci gospodarczej. W terminie 21 dni od poinformowania Beneficjenta Pomocy
0 zareckomendowaniu do dofinansowania, sa oni zobligowani do dostarczenia do
Beneficjenta nast¢pujacych zatacznikow:

e wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru,

¢ kopia nadania numeru REGON beneficjentowi pomocy,

e kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAIZPA)/KRUS,

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych lub tego samego projektu, na realizacje ktorego jest udzielana pomoc
de minimis (Zalqcznik Nr 16)

Jesli Beneficjent Pomocy nie dotrzyma obowiazujacego terminu, kolejna osoba z listy
rezerwowej bedzie poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.

Beneficjent Pomocy nie moze zatozy¢ dziatalno$ci gospodarczej nalezacej do dziatalnosci
wykluczonej z pomocy de minimis, o ktéorej mowa w paragrafie 30 ust. 1 pkt. 2
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U z 2008 r. Nr
90 poz. 557 z p6zn. zm.).

Wsparcie w postaci §rodkdw na rozwdj przedsigbiorczosci realizowane jest na podstawie
Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zalqcznik Nr 15), zawartej
pomigdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest ztozenie
przez Uczestnika projektu nastepujacych zatacznikow:

e zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy podejmowanej dziatalnosci,

e wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zalacznikami,

e W przypadku Uczestnika projektu pozostajacego w zwiazku malzenskim, jesli
obowiazuje ustawowa wspolnota majatkowa, wymagana jest zgoda na zaciagnigcie przez
malzonka o0so6b fizycznych zobowiazan wynikajacych z umowy o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatqcznik Nr 17).

e os$wiadczenie o wyborze formy zabezpieczenia wsparcia w formie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej (Zalqcznik nr 18)

e os$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku VAT (Zalqcznik nr 19).

Wyptata wsparcia finansowego nastapi po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego. Wyptata srodkow nastapi pod warunkiem dostgpnosci srodkow na rachunku
projektu.
Beneficjent Pomocy zobowiazany jest do zloZzenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy. Zabezpieczeniem zwrotu przez uczestnika projektu otrzymanej dotacji moze by¢:

a. porgczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

b. gwarancja bankowa,

c. zastaw na prawach lub rzeczach,

d. blokada rachunku bankowego,

e. akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

Ostatecznego wyboru zabezpieczenia dokonuje Dyrektor WUP kierujac si¢ ochrong srodkow

publicznych i jego skutecznoscia.
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Preferowana przez Urzad forma zabezpieczenia jest weksel z por¢czeniem wekslowym
(aval). Porgcznie jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co najmniej 2 osoby,
ktorych state dochody miesigczne kazdego porgczyciela stanowia kwotg¢ nie mniejsza niz
150% minimalnego wynagrodzenia.

Porgczycielem moze by¢ osoba, ktora:

— jest pelnoletnia do 70 roku zycia,

— jest zatrudniona na okres co najmniej dwoch lat,

— nie jest wspdtmatzonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje si¢ w przypadku
rozdzielno$ci majatkowej wspotmatzonkow),

— osiaga dochdd, ktérego przecigtna warto§¢ brutto z trzech miesigey
poprzedzajacych  porgczenie wynosi co najmniej 150%  minimalnego
wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania z tytutu zaciagnigtych kredytow),

— nie jest zobowiazana z tytutu prawomocnego wyroku sadowego,

— nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o pracg.

Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usuni¢ciem tego zabezpieczenia

po wygasnigciu umowy ponosi Uczestnik projektu.

W przypadku ztozenia zabezpieczenia w formie porgczenia przez osobe pozostajaca w

zwiazku matzenskim, jesli obowiazuje ustawowa wspdlnota majatkowa, wymagana jest

zgoda wspotmatzonka porgczyciela wyrazona podpisem zlozonym w  obecno$ci
upowaznionego pracownika Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku.

Uczestnik projektu, ktéry otrzyma S$rodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci

zobowiazany jest do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej co najmniej przez 12 miesigcy

od dnia rozpoczegcia dziatalnosci.

Dotacja wyptacana jest Beneficjentowi pomocy przez Beneficjenta (Projektodawce)

w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w nastepujacy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) i wniesieniu przez
Uczestnika projektu zabezpieczenia realizacji Umowy,

b) ptatno$¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta pomocy
calkowitych wydatkow na realizacjg inwestycji, w wysokosci nie wigkszej niz 20 %
kwoty dotacji. Ptatno$¢ koncowa wyptacana bedzie po zatwierdzeniu przez Beneficjenta
catkowitego rozliczenia inwestycji objgtej dotacja. Rozliczenie inwestycji nastapi na
podstawie Zestawienia poniesionych wydatkow inwestycyjnych stanowiqcego Zatgcznik
nr 4 do Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich poniesienie, takimi jak:

o kopie faktur lub innych dokumentow ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

e kopie dokumentow potwierdzajacych odbior urzadzen lub wykonanie prac,

e w przypadku zakupu urzadzen, ktore nie zostaly zamontowane — kopie protokolow
odbioru urzadzen lub przyjecia materiatow, z podaniem ich miejsca sktadowania,

o kopie wyciagow bankowych z rachunku beneficjenta pomocy lub przelewoéw bankowych
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci,

e kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentow, o ktérych mowa wyzej:

e musza by¢ oznaczone data i potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgodnosé
z oryginatem,



24,
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e data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie moga by¢ wczesniejsze niz data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pozniejsze niz data zakonczenia wydatkowania
srodkoéw, wskazana w Umowie o0 udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

e dokumenty dotyczace kosztow poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane
na odwrocie z podaniem fakturze kursu przeliczeniowego zgodnego z obowiazujacymi
przepisami krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad
prowadzenia rachunkowosci.

Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Beneficjent

pomocy powinien przedstawi¢ najpézniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia wydatkowania $rodkéw wskazanego w Umowie o udzielenie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej. Uczestnik zobowiazany jest do rozliczenia 100% $rodkow
otrzymanych w ramach dotacji.

Beneficjent pomocy powinien ponie§¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach

jednorazowej dotacji inwestycyjnej najpézniej w ciagu 3 miesigcy od dnia otrzymania

srodkow w ramach Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Termin
zakonczenia wydatkowania srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé
przedtuzony na uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy, zlozony do Beneficjenta nie
pozniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia
wydatkéw okreslonym w umowie. Z uwagi na dlugotrwatos¢ procedur poprzedzajacych
podpisanie umowy i wyptate srodkéw, Beneficjent pomocy moze sfinansowac inwestycj¢ ze

srodkéw wiasnych 1 otrzymac ich refundacj¢ po otrzymaniu $rodkéw w ramach Umowy 0

udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia

whniosku). Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu
ponosi na wlasne ryzyko.

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci jest objete zasadami pomocy publicznej

zgodnie z zasada de minimis.

§7.

Podstawowe wsparcie pomostowe i przedluzone wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe jest bezposrednia, pomoca wspomagajaca ,,przetrwanie” uczestnika

projektu/Beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez niego ptynnosci finansowe;.

Finansowe wsparcie pomostowe ma ulatwi¢ poczatkujacemu przedsigbiorcy pokrycie

wydatkow ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, z

zakresu katalogu zamknigtego:

e Koszty ZUS/KRUS

o Koszty administracyjne:

— oplata za czynsz,

— optlaty za wynajem lub dzierzawg pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscia gospodarcza.

o Koszty eksploatacji pomieszczen:

— optata za energig elektryczna (powinien zosta¢ zamontowany podlicznik),

— oplata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

— opflata za wodg i $cieki (podlicznik na wodg),

— koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

— podatek od nieruchomo$ci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

o Koszty optat telekomunikacyjnych:
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— koszty abonamentu i potaczen telefonicznych w tym telefon stacjonarny i komérkowy,

— optaty za korzystanie z Internetu.

e Koszty ustug prawnych:

— Oplfata za uslugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne,
sporzadzanie pism procesowych).

e Koszty ustug kserograficznych,

e Oplaty za prowadzenie konta bankowego,

o Koszty ustug pocztowych:

— koszty przesytek pocztowych,

— koszty przelewow dokonane w Urzedzie Pocztowym,

— kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,

— zakup znaczkow pocztowych.

e Koszty ustug ksiggowych:

— zlecenie obstugi ksiggowej firmy.

e Koszty drobnych materiatlow biurowych:

— zakup drobnych materiatow biurowych niezbgednych do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, np. druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunkow, uméw), segregatory,
zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier kolorowy do
wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dtugopisy, zeszyty, notesy, spinacze,
zszywki, flamastry itp.).

e Koszty dziatan informacyjno — promocyjnych:

— prowadzenie strony internetowej firmy,

— materialy drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujace firme 1 jej
dziatalnos¢,

— reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

— tablica reklamowa firmy (szyld),

— banner reklamowy firmy.

e Koszty zwiagzane z ubezpieczeniem osob 1i/lub mienia zwigzane bezposrednio z

prowadzona dziatalnos$cia gospodarcza:

1) przedmiotem ubezpieczenia moze by¢ mienie:

— bedace wlasnoscia Przedsigbiorcy i1 znajdujace si¢ w jego posiadaniu, na podstawie tytutu
prawnego,

— nie bedace wiasnoscia Przedsigbiorcy i znajdujace si¢ w jego posiadaniu na podstawie
tytutu prawnego:

a) uzytkowane przez Przedsigbiorce do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej,

b) przyjete przez Przedsigbiorce do sprzedazy lub w celu wykonania ustugi.

2) odpowiedzialno$¢ cywilna w zwiazku z prowadzona dzialalno$cia lub posiadanym
mieniem,

3) okreslone koszty ponoszone przez Przedsigbiorce, w zwiazku z zajsciem zdarzenia
objetego ubezpieczeniem.

4) ubezpieczenie 0so6b od nastepstw i nieszczgsliwych wypadkow.

3. Wsparcie pomostowe podstawowe przyznane bedzie Uczestnikom projektu, ktorzy uzyskaja
srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci i ztoza Wniosek o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego (Zalqcznik nr 20) wraz z wymaganymi zatacznikami:

e kopia potwierdzenia wykonania ustugi szkoleniowej-doradczej wykonanej przez
Projektodawce,
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e kopia wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru,

e Kkopia nadania numer REGON beneficjentowi pomocy,

e biznesplan (Zalqcznik Nr 8),

e kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS,
ZFAJZPA)/KRUS,

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych lub tego samego projektu na realizacje ktorego jest udzielania pomoc
de minimis (Zalgcznik Nr 16),

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis z réznych zrodet i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie
Z pomoca, o ktdra si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego —
rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug s$redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu udzielenia pomocy (Zalqcznik
Nr 9) lub

e o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach kalendarzowych (Zalgqcznik Nrl10), wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy.

Wsparcie pomostowe podstawowe przyznawane bedzie na podstawie Umowy o przyznanie

wsparcia pomostowego (Zalqcznik nr 21).

Podstawowe wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w kwocie 1276,00 zt z

przeznaczeniem na finansowanie biezacej dziatalnosci przez okres 6 miesigcy od dnia

rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;.

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesigcznych transzach. Przed wyptata

kolejnej transzy wsparcia Beneficjent pomocy powinien udokumentowaé powstanie

obowiazku optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne. Jezeli przedsigbiorca
nie ma obowiazku samodzielnie oplaca¢ sktadek na ubezpieczenie spoleczne (jest

jednoczes$nie zatrudniony w innej firmie/instytucji) przedstawia zaswiadczenie o

odprowadzaniu sktadek na ubezpieczenie spoleczne przez jego pracodawce (np. ZUS

RMUA, ZUS DRA).

Beneficjenci pomocy moga ubiega¢ si¢ W uzasadnionych przypadkach o przedtuzenie

wsparcia pomostowego 0 Kkolejne 6 miesigcy od dnia zakonczenia korzystania z

podstawowego wsparcia pomostowego (jednakze nie dtuzej niz do 12 miesiaca od dnia

rozpoczegceia dzialalnosci gospodarczej).

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku 0 przyznanie

przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zalqcznik nr 22) wraz z wymaganymi

zalacznikami:

e zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne
1 zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

e sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamknigty ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans oraz rachunek
zyskébw 1 strat za zamknigty ostatni kwartat, aktualny — ostatni zlozony przez
wnioskodawce PIT/CIT, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej beneficjenta
pomocy,
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e o$wiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych lub tego samego projektu na realizacje ktorego jest udzielania
pomoc de minimis,

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoéch latach kalendarzowych,
pomocy deminimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktorej wartos¢ brutto
tacznie z pomoca, o ktoéra si¢ ubiega, przekracza réwnowarto§¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dzialalnos¢ w sektorze
transportu drogowego — rownowarto$§¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych
wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu
udzielenia pomocy, lub

e o$wiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktorym beneficjent pomocy przystgpuje do projektu oraz w poprzedzajacych go
dwoch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis,
wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy.

Whniosek o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego skladany jest przez
Beneficjenta pomocy do Beneficjenta (Projektodawcy) nie p6zniej niz w piatym miesiacu
otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.
Whioski wraz z zalacznikami rozpatrywane beda przez Komisjg Oceny Wnioskow.
Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane bedzie w co miesigcznych transzach w kwocie
1276,00 zt. Warunkiem otrzymania wsparcia bedzie podpisanie aneksu do Umowy o
przyznanie wsparcia pomostowego.
Beneficjent pomocy, co do zasady, nie ma obowiazku w momencie aplikowania o transz¢
wsparcia pomostowego, wykazywania, na co wydatkowal $rodki przekazane w ramach
wsparcia pomostowego z katalogu zamknigtego. Jednakze przed wyptata kolejnej transzy
wsparcia pomostowego Beneficjent pomocy powinien udokumentowaé powstanie
obowiazku optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. W zwiazku z
powyzszym Beneficjent pomocy ma obowiazek zbierania i opisywania dokumentow
ksiggowych w ramach wsparcia pomostowego, w zwiazku z tym ww. dokumenty podlegaja
kontroli na miejscu przez Beneficjenta i inne podmioty do tego uprawnione.
Wsparcie pomostowe finansowe jest objete zasadami pomocy publicznej zgodnie z zasada
de minimis.

§ 8.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo doradcze

Kazdy z Beneficjentow Pomocy, ktéry otrzymat pomoc finansowa na rozwoj
przedsigbiorczo$ci ma_obowiazek skorzystania z doradztwa indywidualnego doradcow
biznesowych w wymiarze 4 godz. na osobg.

Pomoc szkoleniowo-doradcza w ramach wsparcia pomostowego udzielana jest na podstawie
aneksu do Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo - doradcze jest objete zasadami pomocy publicznej
zgodnie z zasada de minimis.

§9.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach projektu

Pomoc publiczna w ramach projektu jest udzielana zgodnie z zasada de minimis w oparciu
0:
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— Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2008 r. Nr 93 poz. 585);

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U
z 2008 r. Nr 90 poz. 557 z pdzn. zm.).

— Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 8 lipca 2009 r.

2. Beneficjenci Pomocy otrzymaja za$wiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
wzorem okreslonym w zalaczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

Za daty przyznania pomocy de minimis uznaje si¢ daty podpisania:

e Umowy o udzielenie finansowego jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

e Umowy o0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego,

e aneksu do Umowy o udzielenie ustug szkoleniowo-doradczych

e aneksu do Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (w przypadku
udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego),

zawieranych migdzy Beneficjentem be¢dacym podmiotem udzielajacym pomocy, a

Uczestnikiem projektu bedacym Beneficjentem pomocy.

3. Pomoc publiczna udzielona w ramach projektu moze by¢ przyznawana podmiotom
gospodarczym we wszystkich sektorach z zastrzezeniem, ze nie moze by¢:

a) udzielana na dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlne;j
organizacji rynkow produktow rybotowstwa i akwakultury,

b) udzielana na dziatalno§¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,

C) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
wymienionych w zalaczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,
jezeli:

— warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentow surowcOéOw lub wprowadzonych na rynek przez
podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza objete pomoca,

— udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czgsci lub w catosci producentom
surowcow,

d) udzielana na dziatalno$§¢ zwiazana z eksportem, jezeli jest bezposrednio zwiazana z
iloscia eksportowanych produktow, utworzeniem i1 funkcjonowaniem sieci dystrybucji
lub innymi wydatkami biezacymi zwiazanymi z dziatalnoscig eksportowa, przy czym
pomoc obejmujaca Pokrycie kosztow uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub
ustug doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejacego produktu na nowy
rynek nie stanowi pomocy publicznej na dziatalno$¢ zwiazang z eksportem,

e) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaro6w produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

f) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze gornictwa wegla w
rozumieniu rozporzadzenia Rady nr (WE) 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie
pomocy panstwa dla przemystu weglowego,

g) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,
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h) udzielana podmiotom, na ktorych ciazy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze wspolnym
rynkiem w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,

1) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego
transportu towarow na nabycie pojazddéw przeznaczonych do takiego transportu,

J) udzielana na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

4. Beneficjent Pomocy ma obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych s$rodkow wraz z
odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesigcy od
dnia rozpoczgcia dzialalnosci gospodarczej albo naruszyt inne warunki umowy badz
regulaminu.

5. Beneficjent Pomocy ma obowiazek przechowywania dokumentacji zwiazanej z udzieleniem
pomocy publicznej przez 10 lat, liczac od dnia udzielenia pomocy tj. od dnia podpisania
umowy.

§ 10.
Monitoring i kontrole Uczestnikéw Projektu

1. Beneficjent (Projektodawca) prowadzi monitoring dziatalnoSci  gospodarczych
Beneficjentow Pomocy uruchomionych w ramach projektu przez okres 12 miesigcy od dnia
ich rozpoczecia. Monitoring polega na systematycznym monitorowaniu firm (po wyplacie
zaliczki 1 przed wyptata platnosci koncowej), w celu zapewnienia zgodnosci wydatkow
inwestycyjnych z biznesplanem i wnioskiem.

2. Beneficjenci Pomocy zobowiazani sa do wudzielania instytucjom zaangazowanym
w realizacje¢ Projektu niezbgdnych informacji dla celow monitoringu, kontroli i ewaluacji
Projektu.

§ 11.
Postanowienia koncowe

1. Uczestnik projektu ma obowiazek informowania Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku o
wszelkich zmianach danych teleadresowych, zmianach statusu i innych informacji majacych
wplyw na uczestnictwo w projekcie.

2. Wojewoddzki Urzad Pracy w Biatymstoku zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego
Regulaminu, wynikajacych w szczegdlno$ci ze zmian zapisow prawa i uregulowan dot.
POKL.

3. O wszelkich zmianach dot. zasad wsparcia Beneficjent poinformuje Uczestnikow projektu
za posrednictwem strony internetowej www.up.podlasie.pl.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia tj. z dniem publikacji na stronie
internetowej www.up.podlasie.pl

Zatacznik nr 1 — Formularz zgloszeniowy.

Zalacznik nr 2 — Karta oceny formalnej formularza zgloszeniowego.

Zalacznik nr 3 — Karta oceny merytorycznej formularza zgtoszeniowego.

Zatacznik nr 4 — Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Zatacznik nr 6 - Umowa 0 $wiadczenie ushug szkoleniowo-doradczych.
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Zatacznik nr 7 — Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego.

Zatacznik nr 8 — Biznes plan.

Zatacznik nr 9.- Oswiadczenie 0 nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Zatacznik nr 10 - O$wiadczenia o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis.

Zatacznik nr 11 — Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji.

Zatacznik nr 12 — Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

Zatacznik nr 13 - Karta oceny formalne;j.

Zatacznik nr 14 - Karta oceny merytorycznej.

Zatacznik nr 15 - Umowa o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zatacznik nr 16 - O$wiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowanych.

Zatacznik nr 17 - O$wiadczenie o zgodzie na zaciagnigcie przez matzonka osob fizycznych
zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

Zatacznik nr 18 - Os$wiadczenie o wyborze formy zabezpieczenia wsparcia w formie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Zatacznik nr 19 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Zatacznik nr 20 — Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Zatacznik nr 21 — Umowa 0 przyznanie wsparcia pomostowego.

Zatacznik nr 22 — Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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