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DA.3211-8/AA/09




  
          Białystok, dnia 13.05.2009 r.
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych popularyzujących działania Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.







Zatwierdzono w dniu:







 13.05.2009 r.






Janina Mironowicz

Dyrektor          

DA.3211-8/AA/09                                                                        Białystok, dnia 13.05.2009 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. Nazwa oraz adres zamawiającego:
Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, 15-354 Białystok, ul. Pogodna 22.

REGON 050684933, NIP 966-14-87-133, tel.  (085) 74 97 200,  fax (085) 74 97 209, internet: www.up.podlasie.pl


Godziny urzędowania: od 7:30 do 15:30 w poniedziałki: od 8:00 do 16:00.

II.
Tryb udzielenia zamówienia

1. 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą”, w trybie przetargu nieograniczonego.

2.
Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o  udzielenie  zamówienia  stosuje  się przepisy powołanej ustawy  Prawo  zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, niniejszej SIWZ, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.). 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych określonych w Wspólnym Słowniku Zamówień pod nr 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne,

79820000-8 Usługi związane z drukowaniem.

Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia tj. ilość, opis i parametry techniczne przedmiotu zamówienia zawarte są w Formularzu cenowym - Załączniku Nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
Podane w SIWZ parametry techniczne mają charakter podstawowy, w związku z tym oferowany sprzęt może charakteryzować się lepszymi parametrami.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego.
Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
Nie dopuszcza się składania ofert częściowych 
IV. Termin wykonania zamówienia

Dostawa towaru, o którym mowa w Załączniku nr 2 odbędzie się do dnia 22.06.2009 r.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków

1.  Do przetargu mogą przystąpić Wykonawcy, którzy:

1)
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4)
nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

2.
Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu na podstawie załączonych dokumentów i oświadczeń wymienionych 
w punkcie VI, zgodnie z formułą spełnia –nie spełnia. 

3.
Wykonawcy niespełniający powyższych warunków zostaną przez Zamawiającego wykluczeni z niniejszego postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone.

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
1.
Zgodnie z art. 44 Ustawy wykonawca złoży:

a) Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, wzór oświadczenia - Załącznik Nr 3 do SIWZ, 
b) Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu złożenia ofert. W przypadku spółki cywilnej należy dostarczyć dokument z którego będzie wynikało kto reprezentuje spółkę na zewnątrz,
2. Dokumenty, o których mowa w pkt 1 lit. b) mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z wykonawcami 
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie. W przypadku przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
Nr fax Zamawiającego (085) 74 97 209

2. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

3. Osoby, które pobiorą SIWZ osobiście powinny zostawić pełne dane teleadresowe (w tym: imię i nazwisko, nazwę wykonawcy, adres, faks) umożliwiające korespondencję w celu przesłania uzupełnień do niniejszej SIWZ lub otrzymywania wyjaśnień. W przypadku pobrania SIWZ ze strony internetowej Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego potwierdzenia Zamawiającemu pobrania SIWZ. 

4. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

1) Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zapytania należy kierować w sposób opisany w pkt. 1 Przy czym pismo albo koperta winno być oznaczone napisem: „Zapytanie dotyczące SIWZ na dostawę …….. Pilne”. Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na zapytania dotyczące treści SIWZ chyba, że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. 

2) Zamawiający prześle treść wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którzy potwierdzili pobranie treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania. Treść pytań oraz wyjaśnienia zamawiający zamieści na stronie internetowej www.up.podlasie.pl.
3) W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonana w ten sposób modyfikacja, zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy potwierdzili pobranie SIWZ i zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

4) Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach wyjaśnień lub zmian.

5. Do porozumiewania się z Wykonawcą w sprawach związanych z postępowaniem upoważnione są następujące osoby:

- w sprawach merytorycznych: Dorota Pawłuszewicz tel. (085) 74 97 228.
- w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych: Aneta Awieruszko 
tel. (085) 74 97 258.
VIII.
Wymagania dotyczące wadium.  
Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia wadium.

IX.
Termin związania ofertą

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymogami określonymi w tym dokumencie.

2.
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3.
Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, techniką komputerową lub inną czytelną i trwałą techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być 
ze sobą połączone w trwały sposób, tzn. uniemożliwiający samoistną dekompletację 
(np. zbindowane, zszyte), ponumerowane oraz podpisane przez osoby Uprawnione 
do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej "Osoby Uprawnione").

4.
Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób 
i parafowane przez Osoby Uprawnione.
5.
W przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania tych wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1
do SIWZ oraz na formularzu cenowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ.

7. Formularz ofertowy oraz wszystkie załączniki powinny zawierać nazwę i adres wykonawcy, pieczątkę nagłówkową firmy oraz podpisy i pieczątki imienne Osób Uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

9. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących informacje przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli: wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie.
Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych, w tym m.in.: z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
10. Ofertę należy umieścić w nieprzeźroczystej, zamkniętej i zapieczętowanej kopercie formatu A 4 oznaczonej napisem “Oferta – przetarg nieograniczony na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013 z dnia 13.05.2009 r.- nie otwierać przed dniem 21.05.2009 r. do godz. 1005”. Na kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie. 
11. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej

12. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt X.10 SIWZ. Na kopercie należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie "ZMIANA OFERTY" lub "WYCOFANIE OFERTY".
13. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 
Do udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oraz uznania ważności, oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

a) wypełniony Formularz ofertowy - zawierający oświadczenie, w którym Wykonawca potwierdza, że jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert oraz łączne wynagrodzenie za dostawę przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 1 (wzór formularza dołączony do SIWZ),

b) wypełniony Formularz cenowy - odpowiednio jakich części zamówienia dotyczy - Załącznik nr 2 (wzór formularza dołączony do SIWZ),

c)
oświadczenie stwierdzające, że wykonawca spełnia wymogi określone w art.22 ust.1 ustawy - Załącznik Nr 3 (wzór formularza dołączony do SIWZ),
d)
Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu złożenia ofert. W przypadku spółki cywilnej należy dostarczyć dokument z którego będzie wynikało kto reprezentuje spółkę na zewnątrz,

Treść oferty nie odpowiadająca treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.

XI.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć do dnia 21.05.2009 r. do godz. 1000 w siedzibie Zamawiającego: Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, sekretariat pokój nr 209. 

Ofertę można dostarczyć - osobiście, za pośrednictwem poczty lub poczty kurierskiej. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

2. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.05.2009 r., o godz. 1005 w siedzibie Zamawiającego: Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok , pokój nr 214.
Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca określa cenę całkowitą realizacji Zamówienia poprzez wskazanie w ofercie ceny netto, kwotę podatku VAT oraz ceny brutto Zamówienia.
2. Wykonawca poda ceny w sposób określony w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ.

3. Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zm.).

4. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Całkowite ceny realizacji Zamówienia powinny być wyrażone cyfrowo i słownie podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych w postępowaniu (tj. wykonawców niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ.
2. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższym kryterium:

Wynagrodzenie Wykonawcy – tj. cena całkowita wykonania zamówienia
Maksymalną liczbę punktów 100 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższe wynagrodzenie brutto, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio umniejszoną liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:

          P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Wynagrodzenie



                                  Wn



                       P =  ---------  x  100 pkt.



                                  Wob

gdzie:

Wn   - najniższe zaoferowane Wynagrodzenie,

Wob - Wynagrodzenie zaoferowane w ofercie badanej.

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
Cena za wykonanie całości zamówienia lub odpowiedniej części - 100%.

4. Oferta z najniższą ceną tj. z najwyższą ilością punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

2.
W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3.
Zamawiający powiadomi na piśmie o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

4.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
5.
Osoby reprezentujące  Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
6.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdzie którakolwiek z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 pkt. 1-7 Ustawy.

XV.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVI.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego

Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy (Załącznik Nr 4 do SIWZ) na wykonanie Zamówienia wraz z SIWZ.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy przysługują środki odwoławcze, zgodnie z postanowieniami zawartymi w dziale VI Ustawy.

2. W sprawach nieunormowanych niniejszą SIWZ zastosowanie mają przepisy Ustawy, przepisy wykonawcze do ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
XVIII.
 Informacja o umowie ramowej
Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

XIX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą , jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

XX. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXI. Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, a w konsekwencji nie określa, która część zamówienia może być powierzona podwykonawcom. 

Załączniki

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ

1.
Formularz ofertowy - Załącznik Nr 1,

2.
Formularz cenowy - Załącznik Nr 2, 

3.
Oświadczenie wykonawcy  zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy - Załącznik Nr 3, 

4.
Wzór umowy  - Załącznik  Nr 4,
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Załącznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:

.......................................................................................................................................................

Siedziba Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………...…

Nr telefonu, email, fax.:

…………………………………………………………...………………………………………

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.):
I. Składam ofertę na wykonanie zamówienia:

Na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych popularyzujących działania Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013, współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, za cenę:

.......................................zł + ........................ zł VAT = .................................... zł brutto,

słownie brutto ...................................................................................................................... zł

II. Oferta obejmuje usługę będącą przedmiotem zamówienia.

III. Składamy oświadczenie, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni  od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

IV. Oświadczamy,  że  zapoznaliśmy się z warunkami przystąpienia do postępowania określonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.

V. Oświadczamy, że projekt umowy stanowiący załącznik Nr 4 do SIWZ został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
VI. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należ kierować na nasz adres:

…………………………………………………………………………………………... 

nr tel. ……………………………, fax ………………………….

VII. Ofertę niniejszą składamy na … kolejno ponumerowanych kartkach.
VI.      Załącznikami  do  niniejszej oferty stanowiącymi jej integralną część są zgodnie z SIWZ następujące dokumenty i oświadczenia:

1. ………………………………………………………………………………………


2. ………………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………

5. ………………………………………………………………………………………
6. ………………………………………………………………………………………
7. ………………………………………………………………………………………

Miejscowość, data .....................................................

Podpis i pieczęć imienna

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy .................................

pieczęć Wykonawcy .......................................................
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Załącznik Nr 2 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY
Nazwa wykonawcy:

...............................................................................................................................
Składam ofertę cenową na wykonanie zamówienia
	Poz.
	Nazwa towaru 
	Opis przedmiotu
	Cena jednostkowa Brutto
	ilość
	wartość brutto
	Przykład graficzny

	1. 
	Lusterko do makijażu
	Okrągłe lusterko do makijażu w etui metalowym, umieszczone w zamszowym woreczku 
zawiera lusterko zwykłe i powiększające
kolorystyka: srebrny
wymiary 0,5 x 6 x 6 cm

Nadruk wykonany kolorze czarnym, zawierający logo programu PO KL, logo Unii, znak promocyjny oraz adres www Programu PO KL.
	
	700
	
	[image: image1.jpg]




	2. 
	Torba na zakupy
	Torba na zakupy zapinana na zamek z długimi rączkami z dodatkową kieszenią z boku torby. Usztywniany spód i  ściany  torby.
Kolor(y): -niebieski
Rozmiar: 40 x 33 x 15 cm 
Materiał: poliester 
Typ nadruku: sitodruk 

Nadruk czarny, zawiera : logo UE, Programu PO KL .

Adres strony WWW programu
	
	300
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	3. 
	Parasol nieskładany
	Ekskluzywny czarny parasol automatyczny 12 panelowy. Parasol wykonany z poliwęglanu i aluminium. Wyposażony w antypoślizgową rączkę. Parasol znajduje się w pokrowcu. Całość opakowana jest w worek foliowy.

- wymiary min.: 92 x Ø110 cm

 Nadruk logo Unii Europejskiej, logo programu PO KL, adres strony WWW programu PO KL w kolorze białym

	
	200
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	4. 
	Kubek ze stali nierdzewnej
	Kubek wykonany ze stali nierdzewnej z uchwytem do trzymania. Posiada plastikową nakręcaną przykrywkę z zaworkiem upustowym.

- wymiary min.: 17,3x Ø8,4 cm,

- kolor: srebrno-czarny,

Nadruk: w kolorze czarnym:.

- logotyp Programu, logo Unii,  adres WWW Programu PO KL,
	
	300
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	5. 
	Skakanka
	Skakanka dziecięca wykonana z drewna i bawełny. Pakowana  w woreczek foliowy. Logo na rączce skakanki techniką tampondruku.  

Wymiary 2480x27x27 mm, kolorystyka żółto- biała. Nadruk w kolorze czarnym: logo programu, logo Unii
	
	535
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	6. 
	Skakanka 
	Skakanka. Liczy ilość skoków, mierzy spalanie kalorii. Waga :154 Gram,  wymiary: 330 x 13,5 x 5,5;   kolor pomarańczowo-biała. Nadruk w kolorze czarnym: logo programu, logo Unii, adres strony WWW.

	
	550
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	7. 
	Piłka do siatkówki
	Piłka do siatkówki. Rozmiar 5 Waga :320 Gram średnica: 21,00 cm, kolor pomaranczowo-srebrny. Nadruk czarny: logo programu, logo Unii, adres strony WWW, hasło promocyjne, znak promocyjny


	
	205
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	8. 
	Piłka nożna
	Piłka nożna typu Slazenger. 4 warstwy, oficjalny rozmiar 5, z wykończeniem z włókna węglowego. Waga 430g, kolor biało-czarna. Nadruk czarny: znak promocyjny , logo programu, logo Unii, adres strony WWW, hasło promocyjne


	
	205
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UWAGI

* Wielkość i miejsca umieszczenia logotypów do uzgodnienia z Zamawiającym

* Kolejność umieszczanych logotypów, treści i innych elementów nadruku do uzgodnienia z Zamawiającym

*liternictwo, barwy logotypów, nadruku muszą być zgodne z barwami wskazanymi w Księdze Identyfikacji Wizualnej oraz Wytycznymi dot. oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki dostępne u Zamawiającego, do uzgodnienia z Zamawiającym

* Projekt poszczególnych produktów promocyjnych zatwierdzony będzie przez Zamawiającego

* Poniżej logo oraz treści do umieszczenia na materiałach promocyjnych:

Adres strony www Programu POKL:  www.pokl.up.podlasie.pl
Hasło promocyjne Programu:  Człowiek-najlepsza inwestycja!  

Nazwa Zamawiającego: Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku

Dane teleadresowe Zamawiającego: 

Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku

ul. Pogodna 22

15-354 Białystok

Miejscowość, data .....................................................

Podpis i pieczęć imienna

upoważnionego przedstawiciela wykonawcy .................................




                    pieczęć wykonawcy ........................................................

DA.3211-8/AA/09                                                      Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

NAZWA i  ADRES  FIRMY: .......................................................................................................................................................

Nr telefonu ................................... Nr faksu ................................. Email ………………………

RODZAJ  UPOWAŻNIENIA  DO  REPREZENTOWANIA  FIRMY:

.......................................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

niniejszym, zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych(Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 z późn. zm.), oświadczam,

że podmiot który reprezentuję:

1. posiada uprawnienia do wykonania określonej działalności  lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. posiada niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem  technicznym i osobami  zdolnymi do wykonania  zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 
3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy.

Miejscowość, data .....................................................

Podpis i pieczęć imienna

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy .................................




pieczęć Wykonawcy ........................................................

Materiały promocyjne współfinansowane przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Załącznik Nr 4 do SIWZ
(WZÓR)

Umowa

zawarta w dniu ………………… w Białymstoku, pomiędzy:

Województwem Podlaskim reprezentowanym przez Panią Janinę Mironowicz - Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok, NIP 966-14-87-133,
zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................, zwanym dalej „Wykonawcą”

W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych popularyzujących działania Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013.
§ l
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć na swój koszt i ryzyko materiały promocyjne popularyzujące działania Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013, współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy (Załącznik nr 1 do SIWZ - oferta z dnia ...............) oraz formularzem cenowym (Załącznik nr 2 do SIWZ) stanowiącym integralna część niniejszej umowy.


a 


Zamawiający zobowiązuje się odebrać towar zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SIWZ, który określa planowany zakres rzeczowy przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i przekazania Zamawiającemu  wstępnego projektu graficznego na każdy przedmiot zamówienia w ciągu 7 dni od daty zawarcia niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wszystkich elementów przedmiotu zamówienia po pisemnej akceptacji wstępnych projektów graficznych przez Zamawiającego. Akceptacja wstępnych projektów graficznych nastąpi w ciągu 2 dni od daty otrzymania tych projektów.
§ 2
Po dostarczeniu przez Wykonawcę przedmiotu Umowy nastąpi Odbiór Końcowy, z którego zostanie sporządzony Protokół Odbioru Końcowego podpisany przez uprawnionych przedstawicieli obu Stron Umowy. 
§3

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za przedmiot umowy przelewem kwotę ......................zł (słownie: ..........................................................................................) zgodną z Załącznikiem Nr 1 do SIWZ (oferta z dnia ...................).
2. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie nie krótszym niż 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionych pod względem rachunkowym i formalnym faktur.
3. Warunkiem zapłaty faktury jest dokonanie przez Zamawiającego Odbioru Końcowego, o którym mowa w § 2.
4. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 4
Dostawa do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Białymstoku, ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok towaru, o którym mowa w Załączniku nr 2 odbędzie się do dnia 22 czerwca 2009 r. wraz z fakturą VAT wystawioną przez Wykonawcę za przedmiot umowy.
§ 5

1. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu towar o ustalonych standardach jakościowych i ilościowych zgodnie z Załącznikiem Nr 2 do SIWZ.
2. W przypadku stwierdzenia wad jakościowych lub braków ilościowych dostarczonego towaru, Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę o zauważonych nieprawidłowościach oraz prześle Protokół Reklamacyjny.

3. Wykonawca zobowiązuje się rozpatrzyć reklamację w ciągu 4 dni od jej otrzymania, wymienić towar wadliwy na wolny od wad lub uzupełnić braki ilościowe.
§ 6

Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w przypadku:

1) niewykonania przedmiotu umowy, w wysokości: 10% wartości przedmiotu umowy,
2) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % wartości przedmiotu umowy,
3) w razie zwłoki w dostawie przedmiotu umowy w wysokości 0,2 % wartości zamówienia za każdy dzień zwłoki,
4) w razie zwłoki w realizacji obowiązków Wykonawcy wynikających z rękojmi i gwarancji w wysokości 0,2 % wartości zareklamowanego towaru za każdy dzień zwłoki.

§ 7

1.
Każda ze stron może rozwiązać Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku rażącego naruszenia jej postanowień. 

3.
Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności w postaci aneksu.
4. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, z wyjątkiem:


a) zmian teleadresowych Zamawiającego i Wykonawcy,

b) innych zmian neutralnych dla Zamawiającego.
5. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
§ 8

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Sprawy sporne wynikające z wykonania niniejszej umowy strony deklarują się rozwiązywać w drodze negocjacji. W przypadku braku porozumienia spory powstałe na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
         ZAMAWIAJĄCY                                                        WYKONAWCA
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