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DA.3211-9/09                                                                                   Białystok, dn. 20.05.2009 r.
SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej przekraczającej kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)
na
 wykonanie materiałów promocyjnych oraz przeprowadzenie działań infomacyjno-promocyjnych 
w ramach projektu pod nazwą „Promocja Rynku Pracy” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Województwo Podlaskie

Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku
ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok
Znak Sprawy: DA.3211-9/09










Zatwierdzono 










Janina Mironowicz 









Dyrektor

§ 1. Nazwa oraz adres zamawiającego:
Województwo Podlaskie, Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku, 15-354 Białystok, ul. Pogodna 22, REGON 050684933,   NIP 966-14-87-133,   tel.  + 48 085 74 97 200,  fax + 48 085 74 97 209,        

internet: www.up.podlasie.pl


Godziny urzędowania: od 7:30 do 15:30 w poniedziałki: od 8:00 do 16:00.

§ 2. Podstawa prowadzenia postępowania:

1) Postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), przepisów wykonawczych do niniejszej Ustawy, ogłoszenia o zamówieniu  oraz niniejszej SIWZ.
2) Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zm.).

§ 3. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości powyżej kwot określonych  w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.)

§ 4. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie materiałów promocyjnych oraz przeprowadzenie działań infomacyjno - promocyjnych w ramach projektu pod nazwą „Promocja Rynku Pracy” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, określonych we Wspólnym Słowniku Zamówień pod nr  79341000-6 Usługi reklamowe, 79342200-5 Usługi w zakresie promocji, 79822500-7 Usługi projektów graficznych, 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy, 92111200-4 Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych i taśm wideo, 79822000-2 Usługi składu.
Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia zawarte jest w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ.
§ 5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

§ 6. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

§ 7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

§ 8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§  9. Termin wykonania zamówienia:

Wykonanie przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 4 odbędzie się w terminie do 15 grudnia 2010 r . 
§ 10. Warunki podmiotowe udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków:

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) Posiadają niezbędną wiedzę, i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia tj.:
2.1)  w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania lub w okresie prowadzenia działalności, jeśli okres ten jest krótszy niż trzy lata, należycie wykonali co najmniej 2 usługi o podobnym charakterze do przedmiotu zamówienia, to znaczy przygotowali i wykonali kampanię promocyjno-informacyjną z czego:

a) co najmniej dwie kampanie obejmowały swym zakresem wykonanie dwóch materiałów spośród następujących: gadżet promocyjny (np. długopis, torba, filiżanka), ulotka, plakat, logo/logotyp, projekt graficzny czasopisma (np. biuletynu), spot telewizyjny, reklama internetowa (np. baner) oraz redagowanie tekstów wykorzystanych w publikowanych materiałach informacyjnych,

b) co najmniej jedna kampania miała wartość minimum 400 000,00 zł netto, 

c) co najmniej jedna kampania trwała dłużej niż 6 miesięcy, przy czym pod czasem trwania kampanii należy rozumieć faktyczny okres realizacji działań promocyjnych (bez fazy projektowej i sprawozdawczej),

d) co najmniej jedna kampania była realizowana za pośrednictwem minimum dwóch rodzajów mediów.
2.2) wyznaczą do realizacji zamówienia Zespół ds. promocji, w skład którego wejdą co najmniej 2 osoby posiadające:

a) min. 3 lata doświadczenia w zakresie public relations, reklamy, promocji lub marketingu, 

b) min. 2 lata doświadczenia w przygotowaniu i prowadzeniu kampanii promocyjno – informacyjnych przy czym co najmniej jedna kampania była realizowana za pośrednictwem minimum 2 rodzajów mediów,
c) doświadczenie w redagowaniu co najmniej 10 tekstów wykorzystanych w materiałach publikowanych w kampaniach promocyjno-informacyjnych, 
d) doświadczenie w przygotowaniu projektów graficznych, w tym co najmniej: 10 materiałów promocyjno - informacyjnych (w tym ulotki, plakaty, czasopisma), 5 różnych rodzajów gadżetów promocyjnych (np. długopisy, torby, filiżanki), 
e) doświadczenie w wykonaniu co najmniej 2 logotypów lub logo,
f) doświadczenie w przygotowaniu co najmniej 1 spotu telewizyjnego i baneru internetowego.
Wyznaczona do realizacji zamówienia osoba nie musi spełniać wszystkich wymagań o których mowa w ust. 1 pkt 2) ppkt 2.2) lit. a) – e)  łącznie, jednakże wszystkie osoby wchodzące w skład Zespołu ds. promocji powinny wykazać się doświadczeniem o którym mowa w ust. 1 pkt 2) ppkt 2.2).
3) 
Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia tj.: posiadają środki finansowe lub zdolność kredytową na kwotę co najmniej 300 000,00 zł.

4) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dokumentów i oświadczeń wyszczególnionych w § 11 niniejszej SIWZ.

Wykonawcy niespełniający powyższych warunków zostaną przez Zamawiającego wykluczeni z niniejszego postępowania, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone.

§ 11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
1. Na potwierdzenie spełnienia warunków, o których mowa w § 10 SIWZ Wykonawca ma obowiązek złożyć następujące dokumenty: 

1) oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich,
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, dodatkowo w przypadku spółki cywilnej należy złożyć pełnomocnictwo/dokument z którego będzie wynikało, kto reprezentuje spółkę na zewnątrz. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich,
3) aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokumenty te składa każdy z nich,

4) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich,

5) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich,

6) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 2 usług o podobnym charakterze do przedmiotu zamówienia, o których mowa w § 10 ust 1, pkt 2), pkkt 2.1)
Wykaz powinien zawierać zakres, wartość, termin i odbiorców realizacji usług wraz z dokumentacją, że usługi zostały wykonane z należytą starannością i zostać sporządzony wg wzoru, który stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. Jeżeli wartość usługi została w umowie wyrażona w walucie obcej, Zamawiający dokona jej przeliczenia na złote według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) opublikowanego w dniu ukazania się ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a jeśli w tym dniu kurs wymiany walut nie będzie ogłoszony to według kursu ostatniego ogłoszonego przed dniem opublikowania ogłoszenia. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokumenty te składa co najmniej jeden z nich. Warunek musi być spełniony przez wszystkich Wykonawców łącznie,
7)  wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wraz z informacjami  na temat ich  doświadczenia w wymaganym zakresie, o którym mowa w § 10 ust 1, pkt 2), pkkt 2.2), sporządzony wg wzoru, który stanowi Załącznik nr 6 do SIWZ.  Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokumenty te składa co najmniej jeden z nich. Warunek musi być spełniony przez wszystkich Wykonawców łącznie,
8)
informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w których Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy na kwotę nie mniejszą niż 
300 000,00 złotych, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia będzie ubiegać wspólnie dwóch lub więcej Wykonawców powyższy wymóg Zamawiający uważa za spełniony w przypadku, gdy każdy z Wykonawców, działających wspólnie posiada na rachunku wymagane środki finansowe lub posiada wymaganą zdolność kredytową, albo gdy co najmniej jeden z tych Wykonawców posiada na rachunku wymagane środki finansowe lub wymaganą zdolność kredytową, albo gdy suma kwot na rachunkach Wykonawców daje wymaganą kwotę lub suma kwot zdolności kredytowych posiadanych przez kilku lub wszystkich Wykonawców działających wspólnie daje wymaganą kwotę. Jeżeli kwota środków na rachunku lub kwota zdolności kredytowej podana będzie w innej walucie niż złoty, Zamawiający dokona jej przeliczenia na złoty według średniego kursu walut Narodowego Banku Polskiego (NBP) opublikowanego w dniu ukazania się ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, a jeśli w tym dniu kurs wymiany walut nie będzie ogłoszony to według kursu ostatniego ogłoszonego przed dniem opublikowania ogłoszenia.

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów: 

1) o których mowa w ust. 1 pkt 2), 3) i 5), składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;
2) o którym mowa w ust. 1 pkt 4), składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dotyczącą dokumenty w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 1) lit a) i c) oraz w pkt 2) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Natomiast dokument, o którym mowa w ust. 2 pkt 1) lit. b) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone, przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Postanowienia ust. 3 stosuje się odpowiednio.

5. Wymagane dokumenty winny być przedstawione w oryginale lub w postaci kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy za wyjątkiem dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 1), 6) oraz 7), które powinny być przedstawione w oryginale.

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

§ 12. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami: 
1. Wszystkie dokumenty związane z postępowaniem będą dostępne w siedzibie Zamawiającego, przekazywane drogą pocztową na wniosek Wykonawcy oraz zamieszczane na stronie internetowej Zamawiającego www.up.podlasie.pl, jeżeli przepis prawa tego wymaga. 

2. W postępowaniu o udzielenie Zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub faksem.

3. W przypadku przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Nr fax Zamawiającego + 48 085 74 97 209

4. Osoby, które pobiorą SIWZ osobiście powinny zostawić pełne dane teleadresowe (w tym: imię i nazwisko, nazwę wykonawcy, adres, faks) umożliwiające korespondencję w celu przesłania modyfikacji treści niniejszej SIWZ lub otrzymywania wyjaśnień. Odpowiednio w przypadku pobrania SIWZ ze strony internetowej Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego potwierdzenia Zamawiającemu pobrania SIWZ. 
5. Zamawiającego obowiązuje pięciodniowy tydzień pracy obejmujący pięć kolejnych dni od poniedziałku do piątku, w których czas pracy Zamawiającego rozpoczyna się w poniedziałek od godz. 8:00 do 16:00, w pozostałe dni od  godz. 7.30 do 15.30.  W związku z tym z treścią wszelkich pism, które wpływają do Zamawiającego po godz. urzędowania, może on zapoznać się dopiero następnego dnia pracy.
6. Do porozumiewania się z Wykonawcą w sprawach związanych z postępowaniem upoważnione są następujące osoby:

- w sprawach merytorycznych: Izabela Soroka tel. +48 (085) 74 97 216.

- w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych: 
Aneta Awieruszko tel. +48 (085) 74 97 258,
Robert Gołąbiecki tel. +48 (085) 74 97 208.

§ 13. Wymagania dotyczące wadium:

1. Warunkiem udziału w Postępowaniu jest wniesienie wadium. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 20.000 zł. (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych) przed upływem terminu składania ofert określonym w niniejszej specyfikacji.
2. Wadium może być wnoszone w następujących formach:
a) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy zawsze jest poręczeniem pieniężnym, 
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z póź. zm.).
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy nr 29 1500 1344 1213 4007  8947 0000, w Kredyt Bank Polska S.A. II Oddział w Białymstoku, ul. Warszawska 14, 15-063 Białystok, z dopiskiem „Wadium - działania promocyjne w ramach projektu Promocja Rynku Pracy”.

4. Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Wadium - działania promocyjne w ramach projektu Promocja Rynku Pracy”. W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiającego. Dokumenty, o których mowa w ust 2 lit. b) – e) muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.
5. W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w terminie decydować będzie data wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w pkt 3.
6. Okoliczności zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa Ustawa.
§ 14.  Termin związania ofertą:
Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 60 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
§ 15. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymogami określonymi w tym dokumencie.

2.
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3.
Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, techniką komputerową lub inną czytelną i trwałą techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być ze sobą połączone w trwały sposób, tzn. uniemożliwiający samoistną dekompletację (np. zbindowane, zszyte), ponumerowane oraz podpisane przez osoby Uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej "Osoby Uprawnione").

4.
Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób 
i parafowane przez Osoby Uprawnione.

5.
W przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania tych wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ oraz na formularzu cenowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ.

7. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

8. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie. 

9. Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego numer DA. 3211-9/09 prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  na wykonanie materiałów promocyjnych oraz przeprowadzenie działań infomacyjno-promocyjnych w ramach projektu pod nazwą „Promocja Rynku Pracy” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” nie otwierać przed dniem 30.06.2009r. do godz. 1010. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.
10. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej.

11. Do oświadczeń Wykonawcy, dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio ust. 9 powyżej. Na kopercie należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie "ZMIANA OFERTY" lub "WYCOFANIE OFERTY".
12. Do udokumentowania spełnienia wymaganych warunków oraz uznania ważności, oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

a) wypełniony Formularz ofertowy - zawierający oświadczenie, w którym Wykonawca potwierdza, że jest związany ofertą przez okres 60 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert oraz łączne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 2 (wzór formularza dołączony do SIWZ),

b) wypełniony Formularz cenowy - Załącznik nr 3 (wzór formularza dołączony do SIWZ),

c) Dokumenty i oświadczenia wymagane postanowieniami § 11 niniejszej SIWZ - powinny być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Osoby Uprawnione.

Treść oferty nie odpowiadająca treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia spowoduje odrzucenie oferty.
§ 16.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie - II piętro (pok. 209) 
ul. Pogodna 22, 15-354 Białystok w terminie do 30.06.2009r. do godz. 1000. Dla ofert przesłanych do Zamawiającego, liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.

2) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3) Oferty zostaną otwarte w dniu 30.06.2009r. o godzinie 1010 w siedzibie Zamawiającego w pok. 214 – sala konferencyjna.

4) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informację dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofercie.

5) Informacje ogłoszone w trakcie otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.
§ 17. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Wykonawca określa cenę całkowitą realizacji Zamówienia poprzez wskazanie w ofercie ceny netto, kwoty podatku VAT oraz ceny brutto Zamówienia.
2. Wykonawca poda ceny w sposób określony w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 do SIWZ.

3. Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zm.).

4. Wszystkie wartości powinny być podane w złotych polskich. Całkowite ceny realizacji Zamówienia powinny być wyrażone cyfrowo i słownie podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Ceny podane w ofercie powinny zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, uwzględniać wszystkie inne opłaty i podatki, a także ewentualne opusty i rabaty.
§ 18. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych w postępowaniu (tj. wykonawców niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ.

2. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższym kryterium:

Cena całkowita wykonania zamówienia

Maksymalną liczbę punktów 100 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę. Liczba punktów dla każdej następnej oferty zostanie obliczona w następujący sposób:

                                   cena najniższa

                                      Liczba punktów = ------------------------------      x  100 pkt.

                                  cena oferty ocenianej

Do wyliczenia punktów zostanie przyjęta zawarta w Załączniku nr 2 do SIWZ cena brutto, wyliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.   
3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

Cena za wykonanie całości zamówienia - 100%.

4. Oferta z najniższą ceną tj. z najwyższą ilością punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą.

§ 19. Formalności, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. 
3. Zamawiający powiadomi na piśmie o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty, potwierdzające ich umocowanie do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdzie którakolwiek z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 pkt 1-7 Ustawy.
§ 20. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

1. Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, wniesienia, najpóźniej w dniu podpisania umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 3 % Ceny oferty brutto oferowanej w Załączniku nr 2 do SIWZ.
2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:

a) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy zawsze jest poręczeniem pieniężnym, 
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z póź. zm.).
3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy nr 29 1500 1344 1213 4007  8947 0000, w Kredyt Bank Polska S.A. II Oddział w Białymstoku, ul. Warszawska 14, 15-063 Białystok, z dopiskiem „Zabezpieczenie - działania promocyjne w ramach projektu Promocja Rynku Pracy”.
4. Skuteczne wniesienie zabezpieczenia w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3.
5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

§ 21. Istotne postanowienia umowy:

1) Wzór umowy - znajduje się w Załączniku nr 7 do SIWZ. 
2) Umowa zostanie podpisane z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą. 
§ 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:

1. Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej, zgodnie z postanowieniami zawartymi w dziale VI Ustawy.

2. Przed upływem terminu składania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym Wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

3. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień SIWZ, czynności podjętych przez Zamawiającego w postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie Ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego.

4. Protest wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.


Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. 

5. Wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy.
6. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest wniesiony na czynności Zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnięciem protestu zapadłym w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu (jeśli podmiotem wnoszącym protest jest Wykonawca, który wniósł uprzedni protest lub został wezwany przez Zamawiającego do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia uprzedniego protestu).

7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

8. Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie.
§ 23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną:

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

§ 24. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą , jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych:

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

§ 25. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

§ 26. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

§ 27. Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, a w konsekwencji nie określa, która część zamówienia może być powierzona podwykonawcom. 

Załączniki
Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - Załącznik Nr 1,
2. Formularz ofertowy - Załącznik Nr 2,
3. Formularz cenowy - Załącznik Nr 3,
4. Oświadczenie wykonawcy - Załącznik  Nr 4,
5. Wykaz wykonanych zamówień - Załącznik Nr 5,
6. Wykaz osób - Załącznik Nr 6,
7. Wzór umowy - Załącznik Nr 7.
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